	 УТВЕРЖДАЮ:

 Глава Орджоникидзевского района
_ ________________А.В.Попков                                                
                                                  


П  Л  А  Н    Р А Б О Т Ы

Администрации Орджоникидзевского района и ее управлений

на январь месяц 2018 года

	№ п/п
	Дата
	Мероприятия
	Ответственные

	1. 
	09-12 января
	Отчеты о работе Административной комиссии в Управление по взаимодействию с правоохранительными органами Республики Хакасия
	Ответственный секретарь Административной комиссии муниципального образования Орджоникидзевский район (далее – Ответственный секретарь Административной комиссии)

	2. 
	10-20 января
	Комиссионное обследования КФХ и сельхозпредприятий по зимнему уходу, кормлению и содержанию животных, наличие техники
	Управление сельского хозяйства Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление сельского хозяйства)

	3. 
	10-31 января
	Организация передвижной фотовыставки  «Культура-2018» в здании редакции районной газеты «Орджоникидзевский рабочий»
	Управление культуры, молодежи и спорта Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление культуры, молодежи и спорта)

	4. 
	14 января
	Совещание по выполнению межведомственных планов
	Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав муниципального образования Орджоникидзевский район (далее – Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних)

	5. 
	до 15 января
	Конкурсный отбор на региональный этап Всероссийского конкурса юношеских исследовательских работ имени В.И.Вернадского 


	Управление образования Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление образования)

	6. 
	15 января
	Заседание комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав 
	Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних

	7. 
	17-19 января
	Заседания Административной комиссии
	Ответственный секретарь Административной комиссии

	8. 
	17, 24 января
	Аппаратное совещание
	Управление образования

	9. 
	19 января
	Семинар-совещание зооветспециалистов КФХ, коллективных хозяйств, заведующих участковых ветпунктов, Орджоникидзевской ветстанции, инспекции Госветнадзора в Орджоникидзевском районе
	Управление сельского хозяйства

	10. 
	до 22 января
	Проведение районного конкурса рисунков и фотографий «Мы разные, но  мы вместе.    Мы – россияне!», с последующим участием в республиканском конкурсе Министерства национальной и территориальной политики
	Управление культуры, молодежи и спорта

	11. 
	25 января
	Совещание с руководителями образовательных организаций района
	Управление образования

	12. 
	26 января
	Районный методический день работников культуры Орджоникидзевского района: «Анализ эффективности и результативности деятельности муниципальных  учреждений культуры за 2017 год. «Перспективы-2018»
	Управление культуры, молодежи и спорта

	13. 
	до 30 января
	Сдача реестра расходных обязательств районного бюджета за 2017 год


	Финансовое управление Администрации Орджоникидзевского района (далее – Финансовое управление)

	14. 
	до 30 января
	Сдача сводного реестра расходных обязательств поселений за 2017 год
	Финансовое управление

	15. 
	в течение

 месяца
	Работа с обращениями граждан
	Администрация Орджоникидзевского района, управления, отделы Администрации Орджоникидзевского района

	16. 
	в течение

 месяца
	Расширенное аппаратное совещание при Главе Орджоникидзевского района
	Администрация Орджоникидзевского района

	17. 
	в течение

 месяца

(по графику)
	Выездные приемы граждан Главой и заместителями Главы Администрации Орджоникидзевского района
	Администрация Орджоникидзевского района

	18. 
	в течение

месяца 
	Формирование базы участников ЕГЭ с выбором учебных предметов
	Управление образования 

	19. 
	в течение

месяца
	Анализ выполнения образовательных программ  учащимися  ОО, результаты успеваемости
	Управление образования 

	20. 
	в течение

месяца
	Организация и подготовка проведения государственной итоговой аттестации в 2018 году выпускников 9-х, 11-х классов общеобразовательных организаций.
	Управление образования 

	21. 
	в течение

месяца
	Проведение мониторингового исследования для педагогов района «Ваше отношение к конкурсному движению», «Положительные и отрицательные стороны участия педагогов в конкурсном движении», «Какими должны быть конкурсы профессионального мастерства»
	Управление образования 

	22. 
	в течение

месяца
	Участие в региональном этапе Всероссийской олимпиады школьников
	Управление образования 

	23. 
	в течение

месяца
	Подготовка к единому методическому дню «Обеспечение реализации «Стратегии развития воспитания в Российской Федерации до 2025 года» в образовательных организациях Орджоникидзевского района на 2018 год»
	Управление образования 

	24. 
	в течение

месяца
	Подготовка к муниципальному  конкурсу «Самый классный классный»
	Управление образования 

	25. 
	в течение

месяца
	Заседания районного координационного совета «Утверждение плана реализации проекта на 2018 год»
	Управление образования 

	26. 
	в течение

месяца
	Мероприятия по охране и защите прав детства
	Управление образования

	27. 
	в течение

месяца
	Профилактика безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних
	Управление образования

	28. 
	в течение

месяца
	Мероприятия по реализации системы сопровождения замещающей семьи и приемного ребенка
	Управление образования

	29. 
	в течение

месяца
	Реализация социокультурного проекта «Новогодняя карусель»
	Управление культуры, молодежи и спорта

	30. 
	в течение

месяца
	Анализ и методические рекомендации по итогам обследований хозяйств в зимний период, сохранности поголовья, рациона кормления
	Управление сельского хозяйства

	31. 
	в течение

месяца
	Выездные заседания Административной комиссии
	Ответственный секретарь Административной комиссии

	32. 
	в течение

месяца
	Подведение итогов работы Административной комиссии
	Ответственный секретарь Административной комиссии

	33. 
	в течение

месяца
	Подготовка проекта постановления «О мерах по реализации решения Совета депутатов муниципального образования Орджоникидзевский район на 2018 год»
	Финансовое управление

	34. 
	в течение

месяца
	Подготовка к сдаче годового отчета об исполнении консолидированного бюджета МО Орджоникидзевский район за 2017 год
	Финансовое управление

	35. 
	в течение

месяца
	Подготовка к сдаче годового  отчета за 2017 год  по сети,  штатам  и контингентам 
	Финансовое управление

	36. 
	в течение

 месяца
	Обследование объектов, подлежащих текущему и капитальному ремонту
	Управление экономики и ЖКХ Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление экономики и ЖКХ)

	37. 
	в течение

 месяца
	Подготовка годовой отчётности за 2017 год в Министерство строительства и ЖКХ Республики Хакасия, Госкомитет по тарифам и энергетике Республики Хакасия, Хакасстат
	Управление экономики и ЖКХ

	38. 
	в течение

 месяца
	Подготовка отчётов по выполненным работам объектов предприятий ЖКХ в Министерство строительства и ЖКХ Республики Хакасия за 2017 год
	Управление экономики и ЖКХ

	39. 
	в течение

 месяца
	Статистическая отчётность в Министерство строительства и жилищно-коммунального хозяйства Республики Хакасия по выполненным работам
	Управление экономики и ЖКХ

	40. 
	в течение

 месяца
	Подготовка отчёта по выполненным работам по программе «Сохранение и развитие малых сёл Орджоникидзевского района Республики Хакасия на 2016-2018 годы»
	Управление экономики и ЖКХ

	41. 
	в течение

 месяца
	Подготовка отчётов по выполненным работам на строительство (реконструкцию), капитальный ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения
	Управление экономики и ЖКХ

	42. 
	в течение

 месяца
	Контроль за предоставлением отчётности по программе «Переселение граждан из ветхого и аварийного жилищного фонда на 2016-2017 годы»
	Управление экономики и ЖКХ

	43. 
	в течение

 месяца
	Проведение ежеквартального мониторинга и контроля за состоянием рынков сельскохозяйственной продукции и продовольствия
	Управление экономики и ЖКХ

	44. 
	в течение

месяца
	Заседание комиссии по рассмотрению во​просов предоставления и (или) выделения земельных участков на территории Орджо​никидзевского района


	Управление муниципального имущества Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление муниципального имущества)

	45. 
	в течение

месяца
	Подготовка постановлений Администрации Орджоникидзевского района, договоров по земельным отношениям
	Управление муниципального имущества 

	46. 
	в течение

месяца
	Подготовка документов и регистрация права собственности муниципального образования Орджоникидзевский район на земельные участки
	Управление муниципального имущества 

	47. 
	в течение

месяца
	Организация и проведение работ по взаимо​действию с органами, осуществляющими государственный земельный контроль, пра​воохранительными органами, органами про​куратуры
	Управление муниципального имущества 

	48. 
	в течение

месяца
	Обеспечение выполнения бюджетного зада​ния в части учета денежных средств по зе​мельным отношениям
	Управление муниципального имущества 

	49. 
	в течение

месяца
	Направление претензий арендаторам о сум​мах задолженности
	Управление муниципального имущества 

	50. 
	в течение 

месяца
	Исполнение  социально-правовых и тематических запросов
	Муниципальный архив Администрации Орджоникидзевского района (далее – муниципальный архив) 

	51. 
	в течение

месяца

(по графику)
	Прием документов на постоянное хранение. Упорядочение документов организаций района
	Муниципальный архив 

	52. 
	в течение 

месяца
	Подготовка годового отчета за 2017 год
	Муниципальный архив 

	53. 
	в течение 

месяца
	Мониторинг принятых нормативных правовых актов
	Юридический отдел Администрации Орджоникидзевского района (далее – юридический отдел)

	54. 
	в течение 

месяца
	Текущая работа (ответы на письма, разме​щение и публикация на официальном сайте сведений об исполнении контрактов, работа с заказчиками)
	Отдел закупок Администрации Орджоникидзевского района (далее – отдел закупок)

	55. 
	в течение 

месяца
	Формирование, утверждение и размещение планов закупок и планов-графиков закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд на 2018 год 
	Отдел закупок

	56. 
	в течение 

месяца
	Мониторинг организации условий охраны труда на предприятиях района
	Ведущий специалист Администрации Орджоникидзевского района по охране труда (далее – ведущий специалист по охране труда)

	57. 
	в течение 

месяца
	Сбор информации для подготовки сводной справки в Министерство труда Республики Хакасия
	Ведущий специалист по охране труда


Управляющий делами Администрации

Орджоникидзевского района                                                                       Т.А. Будникова
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