РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РЕСПУБЛИКА ХАКАСИЯ
ОРДЖОНИКИДЗЕВСКИЙ РАЙОН
АДМИНИСТРАЦИЯ ПРИИСКОВОГО СЕЛЬСОВЕТА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ (ПРОЕКТ)
	 _________ 2018 г.
	
	                          № ___

	
	с. Орджоникидзевское
	


Об утверждении Положения об организации работы с персональными данными работников Администрации Приискового сельсовета  Орджоникидзевского района Республики Хакасия
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральным законом от 27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных данных»,руководствуясь статьей 41 Устава муниципального образования Приисковый сельсовета, администрация Приискового сельсовета п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить:

 1.1.Положение об организации работы с персональными данными работников Администрации Приискового сельсовета Орджоникидзевского района РХ согласно приложению № 1 .

          1.2. Форму согласия на обработку персональных данных служащих Администрации Приискового сельсовета, иных субъектов персональных данных (приложение № 2 );

          1.3. Перечень должностей служащих Администрации Приискового сельсовета, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным согласно приложение № 3.
          1.4.Должностные инструкции ответственных за организацию обработки персональных данных в Администрации Приискового сельсовета согласно приложение № 4.
2.Специалисту администрации Приискового сельсовета Смаль Т.А.:              

2.1Oзнакомить  служащих Администрации Приискового сельсовета, непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, с настоящим постановлением.
2.2. Включить в должностные инструкции работников Администрации Приискового сельсовета Орджоникидзевского района, Республики Хакасия ответственным за организацию обработки персональных данных, соответствующие положения о служебных обязанностях по обеспечению конфиденциальности персональных данных.
3.Признать  утратившим силу постановление Администрации муниципального образования Приискового сельсовета 22 октября 2008 г. № 52 «Об утверждении Положения об обработке и защите персональных  данных  работников муниципального образования Приисковый сельсовет».
         4.Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава 
Приискового  сельсовета                                                                В.Н. Сауков
Приложение № 1 к постановлению

Администрации Приискового сельсовета
От____________№ __
ПОЛОЖЕНИЕ

 об организации работы с персональными данными работников  Администрации Приискового сельсовета
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение об организации работы с персональными данными работников Администрации Приискового сельсовета Орджоникидзевского района РХ (далее - Положение) разработано в целях защиты персональных данных, используемых в Администрации Приискового сельсовета Орджоникидзевского района Республики Хакасия (далее - Администрация), от несанкционированного доступа, неправомерного их использования или утраты.

1.2. Положение определяет обеспечение в соответствии с законодательством Российской Федерации обработки, хранения и защиты персональных данных работников Администрации. 

1.3. Положение разработано на основании статьи 24 Конституции РФ, Федерального закона РФ «О персональных данных» № 152-ФЗ от 27.07.2006, 

Понятие и содержание персональных данных

2.1. Персональные данные, используемые в Администрации – информация, необходимая для осуществления основной деятельности Администрации и кадрового учёта работников Администрации.

2.2. Допускается привлекать для обработки персональных данных уполномоченные организации на основе соответствующих договоров и соглашений.

2.3. Персональные данные являются конфиденциальными, но учитывая их массовость и единое место обработки и хранения, соответствующий гриф ограничения на них не ставится. 

2.4. Обеспечение конфиденциальности персональных данных не требуется в случае обезличивания и в отношении общедоступных персональных данных.

2.5. К персональным данным относятся:

- фамилия, имя, отчество;

- дата рождения;

- гражданство;

- номер страхового свидетельства;

- ИНН;

- знание иностранных языков;

- данные об образовании (номер, серия дипломов, год окончания);

- данные о приобретенных специальностях;

- семейное положение;

- данные о членах семьи (степень родства, Ф. И. О., год рождения, паспортные данные, включая прописку и место рождения);

- фактическое место проживания;

- контактная информация;

- данные о военной обязанности;

- данные о текущей трудовой деятельности (дата начала трудовой деятельности, кадровые перемещения, оклады и их изменения, сведения о поощрениях, данные о повышении квалификации и т. п.).
2. Порядок получения и обработки персональных данных

3.1. Обработка персональных данных работников Администрации осуществляется исключительно в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, содействия в трудоустройстве, обучении и продвижении по службе, обеспечения личной безопасности работников Администрации, контроля количества и качества выполняемой работы и обеспечения сохранности имущества и в иных случаях, предусмотренных нормативно-правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Приискового сельсовета . 

3.2. Не допускается требовать от работников предоставления информации о его национальной и расовой принадлежности, политических и религиозных убеждениях и о его частной жизни. 

3.3. Без согласия работников осуществляется обработка общедоступных персональных данных или содержащих только фамилии, имена и отчества, обращений и запросов организаций и физических лиц, регистрация и отправка корреспонденции почтовой связью, оформление разовых пропусков, обработка персональных данных для исполнения трудовых договоров автоматизировано или без использования средств автоматизации, и в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.4. Ведение личных дел и личных карточек работников Администрации, ведение и хранение трудовых книжек работников Администрации, а также хранение личных дел работников Администрации, уволенных со службы, в течение установленного срока с дальнейшей их передачей, в установленном порядке, в архив осуществляет лицо, занимающее должность специалиста 1 категории
Специалист  обеспечивает защиту персональных данных работников Администрации, содержащихся в их личных делах, от неправомерного их использования и утраты.

3.5.При получении, обработке, хранении и передаче персональных данных работников Администрации должны соблюдаться следующие требования:

а) обработка персональных данных работника осуществляется в целях обеспечения соблюдения Конституции Российской Федерации, федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации; 

б) персональные данные следует получать лично у работника. В случае возникновения необходимости получения персональных данных сотрудника у третьей стороны следует известить об этом сотрудника заранее, получить его письменное согласие и сообщить ему о целях, предполагаемых источниках и способах получения персональных данных;

в) запрещается получать, обрабатывать и приобщать к личному делу работника не установленные федеральными законами персональные данные о его политических, религиозных и иных убеждениях, частной жизни, членстве в общественных объединениях, в том числе в профессиональных союзах;

г) при принятии решений, затрагивающих интересы работника, запрещается основываться на его персональных данных, полученных исключительно в результате их автоматизированной обработки или с использованием электронных носителей;

д) защита персональных данных работника от неправомерного их использования или утраты обеспечивается в порядке, установленном федеральными законами, Трудовым кодексом РФ и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

е) передача персональных данных работника третьей стороне не допускается без его письменного согласия, за исключением случаев, установленных федеральными законами;

ж) обеспечение конфиденциальности персональных данных, за исключением случаев обезличивания персональных данных и в отношении общедоступных персональных данных.

3.6. Хранение персональных данных должно осуществляться не дольше, чем этого требуют цели их обработки, и они подлежат уничтожению по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в их достижении.

3.7. Персональные данные работников Администрации обрабатываются только с их письменного согласия.

Письменное согласие на обработку своих персональных данных должно включать в себя:

- фамилию, имя, отчество, адрес субъекта персональных данных, номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе;

- наименование (фамилию, имя, отчество) и адрес оператора, получающего согласие субъекта персональных данных;

- цель обработки персональных данных;

- перечень персональных данных, на обработку которых даётся согласие субъекта персональных данных;

- перечень действий с персональными данными, на совершение которых даётся согласие, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных;

- срок, в течение которого действует согласие, а также порядок его отзыва;

- подпись субъекта персональных данных.

3.8. Согласие работников Администрации  не требуется в следующих случаях:

а) обработка персональных данных осуществляется на основании федеральных законов, устанавливающих цель, условия получения персональных данных и круг субъектов, персональные данные которых подлежат обработке, а также определяющих полномочия нанимателя;

б) обработка персональных данных осуществляется в целях исполнения служебного контракта;

в) обработка персональных данных осуществляется для статистических или иных научных целей при условии обязательного обезличивания персональных данных;

г) обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов работника, если получение его согласия невозможно.

3.9. Персональные данные могут храниться в бумажном и (или) электронном виде централизованно или в соответствующих отделах Администрации, с соблюдением предусмотренных нормативно-правовыми актами Российской Федерации мер по защите персональных данных. 

3.10. Персональные данные защищаются от несанкционированного доступа в соответствии с нормативно-правовыми актами Российской Федерации, рекомендациями регулирующих органов в области защиты информации.

3. Права работников на защиту его персональных данных

4.1. Работники в целях обеспечения защиты своих персональных данных, хранящихся у Администрации, имеют право:

- получать полную информацию о своих персональных данных, их обработке, хранении и передаче;

- определять своих представителей для защиты своих персональных данных;

- на доступ  к их медицинским данным с помощью медицинского специалиста по их выбору;

- требовать исключения или исправления неверных или неполных персональных данных, а также данных, обработанных с нарушениями настоящего Положения и законодательства Российской Федерации.

- на обжалование действий или бездействия Администрации в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке.

4. Обязанности Администрации по хранению и защите персональных данных работников
5.1.Администрация обязана за свой счёт обеспечить защиту персональных данных работников от неправомерного их использования или утраты в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Персональные данные, которые обрабатываются в информационных системах, подлежат защите от несанкционированного доступа и копирования. Безопасность персональных данных при их обработке в информационных системах обеспечивается с помощью системы защиты персональных данных, включающей организационные меры и средства защиты информации. Технические и программные средства должны удовлетворять устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации требованиям, обеспечивающим защиту информации.

5.2. При обработке персональных данных в информационных системах в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 1 ноября 2012 г. № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»  должно быть обеспечено:
а) проведение мероприятий, направленных на предотвращение несанкционированного доступа к персональным данным и (или) передачи их лицам, не имеющим права доступа к такой информации;

б) своевременное обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным данным;

в) недопущение воздействия на технические средства автоматизированной обработки персональных данных, в результате которого может быть нарушено их функционирование;

г) незамедлительное восстановление персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;

д) осуществление постоянного контроля за обеспечением уровня защищённости персональных данных.
5.3. Администрация обязана:

5.3.1. осуществлять передачу персональных данных работников в соответствии с настоящим Положением и законодательством Российской Федерации;

5.3.2. предоставлять персональные данные работников только уполномоченным лицам и только в той части, которая необходима им для выполнения их трудовых обязанностей, в соответствии с настоящим Положением и законодательством Российской Федерации;

5.3.3. обеспечить работникам свободный бесплатный доступ к своим персональным данным, включая право на получение копий любой записи, содержащей его персональные данные, за исключением случаев, предусмотренных законодательством;

5.3.4. по требованию работника предоставить ему полную информацию о его персональных данных и обработке этих данных;

5.3.6. Администрация не вправе получать и обрабатывать персональные данные работника о его политических, религиозных и иных убеждениях и частной жизни.

В случаях, непосредственно связанных с вопросами трудовых отношений, Администрация вправе получать и обрабатывать персональные данные работника о его личной жизни, только с его письменного согласия.

5.4. Администрация не имеет права получать и обрабатывать персональные данные работника о его членстве в общественных объединениях или профсоюзной деятельности, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

5.5. Администрация не вправе предоставлять персональные данные работника в коммерческих целях, без его письменного согласия.

6. Ответственность за нарушение норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных

6.1. Администрация, а также должностные лица, виновные в нарушении требований Федерального закона РФ «О персональных данных» № 152-ФЗ от 27.07.2006, несут гражданскую, уголовную, административную, дисциплинарную и иную предусмотренную законодательством Российской Федерации ответственность. 

	
	Приложение № 2 

к постановлению Администрации                                                                                            

Приискового сельсовета                                                                                        «__»_______2018 г. № ____


Перечень 

должностей служащих Администрации Приискового сельсовета, 

замещение которых предусматривает осуществление обработки 

персональных данных либо осуществление доступа 

к персональным данным

1. В Администрации Приискового сельсовета к должностям служащих, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным, относятся:

1)специалист  администрации Приискового сельсовета;

2)секретарь- делопроизводитель администрации Приискового сельсовета
3) главный бухгалтер администрации Приискового сельсовета;

4)бухгалтер –экономист администрации Приискового сельсовета;

5) заведующая канцелярии администрации Приискового сельсовета;

6)землеустроитель администрации Приискового сельсовета.

	
	Приложение № 3 

к постановлению Администрации                                                                                            Приискового сельсовета                                                                                               ____________ 2018 г. № ______


СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

«___» ___________ 20__ г.


Субъект персональных данных: ________________________________

________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью)

______________ серия ______ № _________ выдан ____________________

(вид и реквизиты основного документа, удостоверяющего личность)

________________________________________________________________,

(кем и когда)

зарегистрированный(ая) по адресу __________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________.


В лице представителя субъекта персональных данных (заполняется в случае получения согласия от представителя субъекта персональных данных)____________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью)

______________ серия ______ № _________ выдан ____________________

(вид и реквизиты основного документа, удостоверяющего личность)

________________________________________________________________________________________________________________________________,

(кем и когда)

зарегистрированный(ая) по адресу __________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________,

действующий от имени субъекта персональных данных на основании ____

________________________________________________________________________________________________________________________________

(реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя)

принимаю  решение  о  предоставлении  моих  персональных данных и свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие Администрации Приискового сельсовета (далее - оператор), расположенной по адресу: 655250, Республика Хакасия, Орджоникидзевский район, с. Приисковое, улица Заводская 9, на обработку,   включающую    сбор,   запись, систематизацию,  накопление,  хранение,  уточнение (обновление, изменение), извлечение,   использование,   передачу  (распространение,  предоставление, доступ),  обезличивание,  блокирование,  удаление, уничтожение персональных данных,  способами,  определяемыми  законодательством Российской Федерации, нормативных правовых актов Администрации Приискового сельсовета следующих персональных данных:

	№
	Вид персональных данных
	Согласие на

обработку

дается

проставлением

знака «V»

	1 
	фамилия, имя, отчество (в том числе предыдущие фамилии, имена и (или) отчества в случае их изменения)           
	

	2 
	число, месяц, год рождения                              
	

	3 
	место рождения                                          
	

	4 
	информация о гражданстве (в том числе предыдущие гражданства, иные гражданства)                          
	

	5 
	вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи         
	

	6 
	адрес места жительства (адрес регистрации, фактического проживания)                                             
	

	7 
	номер контактного телефона или сведения о других способах связи                                          
	

	8 
	реквизиты страхового свидетельства государственного пенсионного страхования                                 
	

	9 
	идентификационный номер налогоплательщика               
	

	10
	реквизиты страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования                                
	

	11
	реквизиты свидетельства государственной регистрации актов гражданского состояния                            
	

	12
	семейное положение, состав семьи и сведения о близких родственниках (в том числе бывших), сведения о наличии иждивенцев, сведения о месте работы или учебы членов семьи                                                   
	

	13
	сведения о трудовой деятельности, информация, содержащаяся в трудовом договоре, дополнительных соглашениях к нему, сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении квалификации, информация о ежегодных оплачиваемых отпусках, учебных отпусках и отпусках без сохранения денежного содержания 
	

	14
	сведения о воинском учете и реквизиты документов воинского учета                                         
	

	15
	сведения об образовании, в том числе о послевузовском профессиональном образовании (наименование и год окончания образовательного учреждения, наименование и реквизиты документа об образовании, квалификация, специальность по документу об образовании)              
	

	16
	сведения об ученой степени                              
	

	17
	информация о владении иностранными языками, степень владения                                                
	

	18
	медицинское заключение по установленной форме об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу или ее прохождению  
	

	19
	фотография                                              
	

	20
	сведения о прохождении муниципальной службы (замещении муниципальной должности), в том числе дата, основания поступления на муниципальную службу (муниципальную должность), дата, основания назначения, перевода, перемещения на иную должность, наименование замещаемых должностей муниципальной службы (муниципальной должности) с указанием структурных подразделений, размера денежного содержания, результатов аттестации на соответствие замещаемой должности, а также сведения о прежнем месте работы                                    
	

	21
	сведения о пребывании за границей                       
	

	22
	сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера муниципального служащего (лица, замещающего муниципальную должность), а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера их супруги (супруга) и несовершеннолетних детей         
	

	23
	информация о наличии или отсутствии судимости           
	

	24
	информация об оформленных допусках к государственной тайне                                                   
	

	25
	государственные награды, иные награды и знаки отличия   
	

	26
	номер расчетного счета, номер банковской карты          
	

	27
	сведения о размере доплаты к государственной или        

трудовой пенсии                                         
	

	28
	иные сведения                                           
	


в лице __________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

(информация о лице, осуществляющем обработку персональных данных по поручению оператора) 
в целях: ________________________________________________________
 ________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается цель обработки персональных данных) 

Настоящее   согласие   действует  со  дня  его  подписания  до  момента достижения цели обработки персональных данных или его отзыва.

    Перечень  действий  с  персональными  данными,  на  совершение  которых дается   согласие:  сбор,  запись,  систематизация,  накопление,  хранение, уточнение  (обновление,  изменение),  извлечение,  использование,  передача (распространение,  предоставление,  доступ),  обезличивание,  блокирование, удаление  в  документальной,  электронной, устной форме (в случае отказа от каких-либо действий их нужно зачеркнуть).

    Общее  описание используемых оператором способов обработки персональных данных:  обработка  вышеуказанных  персональных данных будет осуществляться путем  смешанной  обработки  персональных  данных  с использованием средств автоматизации,  подключенных к информационным системам Администрации Приискового сельсовета, и/или без использования таких средств. 

    Мне  разъяснено,  что  настоящее  согласие  может  быть  отозвано путем подачи письменного заявления.

    Я  ознакомлен(а)  с  тем,  что  в  случае  отзыва  настоящего  согласия оператор вправе продолжить обработку персональных данных без моего согласия при  наличии  оснований,  указанных  в  пунктах  2  -  11 части 1 статьи 6, части  2  статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных». 

Я  подтверждаю,  что  предоставленные мною персональные данные являются полными, актуальными и достоверными. 

Я   обязуюсь   своевременно   извещать   об  изменении  предоставленных персональных данных.

   
 Подпись субъекта персональных данных (его представителя):

 ________________________________________________________________

(Ф.И.О. полностью, подпись)

«___» ___________ 20__ г.

                              (дата)


Предоставленные данные соответствуют предъявленным документам.


Наименование  или  фамилия, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку  персональных данных по поручению оператора    ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

«___» ___________ 20__ г.

                              (дата)

	
	Приложение № 4 

к постановлению Администрации                                                                                            Приискового сельсовета                                                                                               от ___________ 2018 г. № ___


Должностная инструкция 

ответственного за  организацию обработки персональных данных в Администрации Приискового сельсовета

1. Общие положения

1.1. Настоящая должностная инструкция по обеспечению безопасности персональных данных (далее - Инструкция) определяет основные цели, функции и права специалиста, ответственного за организацию обработки персональных данных в Администрации Приискового сельсовета.

1.2. Ответственный за организацию обработки персональных данных назначается распоряжением Главы Приискового сельсовета на основании Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и Постановления Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных».

1.3. Ответственный за организацию обработки персональных данных проводит свою работу согласно нормативным методическим документам Федеральной службы по техническому и экспертному контролю России, Федеральной службы безопасности России и иных уполномоченных законодательством органов в области обеспечения безопасности персональных данных.

1.4. Непосредственное руководство работой ответственного за организацию обработки персональных данных осуществляет Глава Приискового сельсовета.

1.5. Ответственный за организацию обработки персональных данных назначается из числа служащих, которые по основной деятельности курируют вопросы кадровой работы и информатизации.

1.6. В своей работе ответственный за организацию обработки персональных данных руководствуется федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации в области обеспечения безопасности персональных данных и локальными нормативными актами Главы Приискового сельсовета по обеспечению безопасности персональных данных.

2. Основные функции ответственного за организацию

 обработки персональных данных

2.1. Проведение политики Администрации Приискового сельсовета в отношении обработки персональных данных и координация работ по организации обработки и обеспечению безопасности персональных данных.

2.2. Планирование мероприятий по организации обеспечения безопасности персональных данных.

2.3. Организация мероприятий по техническому обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных.

2.4. Организация мероприятий, направленных на предотвращение несанкционированного доступа к персональным данным или передачи их лицам, не имеющим права доступа к такой информации.

2.5. Организация постоянного контроля за обеспечением уровня защищенности персональных данных.

2.6. Контроль за исполнением организационных распорядительных документов по организации обработки и обеспечению безопасности персональных данных в Администрации Приискового сельсовета.

2.7. Проведение периодического контроля эффективности мер защиты персональных данных в Администрации Приискового сельсовета. Анализ результатов контроля.

2.8. Рассмотрение предложений по устранению недостатков и предупреждению нарушений в безопасности персональных данных, осуществление контроля за устранением нарушений.

2.9. Рассмотрение и утверждение предложений по совершенствованию системы безопасности персональных данных в Администрации Приискового сельсовета 

2.10. Осуществление непосредственного контроля за соблюдением установленного законодательством порядка рассмотрения запросов субъектов персональных данных.

2.11. Организация дополнительного профессионального образования сотрудников в области защиты персональных данных.

2.12. Организация повышения освещенности специалистов Администрации Приискового сельсовета по вопросам обеспечения безопасности персональных данных.

2.13. Изучение отчетов о состоянии работ по обеспечению безопасности персональных данных в Администрации Приискового сельсовета.

2.14. Осуществление внутреннего контроля за соблюдением оператором и работниками Администрации Приискового сельсовета законодательства Российской Федерации о персональных данных.

2.15. Доведение до сведения работников Администрации Приискового сельсовета положений законодательства Российской Федерации о персональных данных, локальных нормативных актов Администрации Приискового сельсовета по вопросам обработки персональных данных.

2.16. Организация приема и обработки обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей и осуществления контроля за приемом и обработкой таких обращений и запросов.

3. Права ответственного за организацию обработки персональных данных

Ответственный за организацию обработки персональных данных имеет право:

3.1. Запрашивать и получать необходимые материалы для организации и проведения работ по вопросам организации обработки и обеспечения безопасности персональных данных.

3.2. Осуществлять контроль за реализацией организационных и распорядительных документов по организации обработки и обеспечению безопасности персональных данных.

3.3. Рассматривать предложения о привлечении к проведению работ по защите информации на договорной основе организаций, имеющих лицензии на право проведения работ в области защиты информации.

3.4. Контролировать деятельность специалистов Администрации  Приискового сельсовета в части выполнения ими требований по обеспечению безопасности персональных данных.

3.5. Принимать решение о приостановке работ в случае обнаружения несанкционированного доступа, утечки (или предпосылок для утечки) персональных данных.

3.6. Привлекать в установленном порядке необходимых специалистов из числа сотрудников Администрации Приискового сельсовета для проведения исследований, разработки решений, мероприятий и организационно-распорядительных документов по вопросам обеспечения безопасности персональных данных.

4. Ответственность ответственного за организацию обработки 

персональных данных

4.1. Ответственный за организацию обработки персональных данных несет персональную ответственность за:

1) правильность и объективность принимаемых решений;

2) правильное и своевременное выполнение организационных и распорядительных документов, принятых Администрацией Приискового сельсовета  по вопросам обработки и защиты персональных данных;

3) выполнение возложенных на него обязанностей, предусмотренных настоящей Инструкцией;

4) качество проводимых работ по обеспечению безопасности персональных данных в соответствии с функциональными обязанностями;

5) соблюдение правил внутреннего трудового распорядка, охраны труда.

С Инструкцией ознакомлен:

