РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РЕСПУБЛИКА ХАКАСИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ОРДЖОНИКИДЗЕВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                    29 декабря 2012 г.                                        № 904  

п.Копьево

Об утверждении «Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления  муниципальных услуг, разработанных Администрацией Орджоникидзевского района» 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", руководствуясь ст.49 Устава муниципального образования  Орджоникидзевский район, п о с т а н о в л я ю:
       1. Утвердить Порядок проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг, разработанных Администрацией Орджоникидзевского района (приложение).
2. Разработчикам проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг рекомендуется руководствоваться данным Порядком при  разработке регламентов, если иное не предусмотрено федеральными законами.
         3.  Постановление  вступает  в законную  силу  со дня принятия. 

Глава Орджоникидзевского района                                             А.И.Тайченачев

                                     Приложение

к Постановлению Администрации

                                                                 Орджоникидзевского района
                                                           от 29 декабря 2012 № 904
Порядок

проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг, разработанных Администрацией Орджоникидзевского района
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в целях проведения независимой экспертизы и экспертизы, проводимой уполномоченным органом Администрации Орджоникидзевского района, проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг (функций) (далее - проект регламента), разработанных Администрацией Орджоникидзевского района (далее - разработчик проекта регламента), и регулируют правоотношения, возникающие в связи с проведением экспертизы проектов административных регламентов.

1.2. Целью проведения экспертизы является оценка соответствия проектов регламентов, разработанных Администрацией Орджоникидзевского района, требованиям, предъявляемым к ним Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг") и принятыми в соответствии с данным законом и иными нормативными правовыми актами; оценка учета результатов независимой экспертизы проектов административных регламентов, проводимой в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

                 2. Порядок проведения независимой экспертизы

2.1. Предметом независимой экспертизы является оценка соответствия проекта административного регламента требованиям, предъявляемым к нему Федеральным законом "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, а также оценка учета результатов независимой экспертизы в проекте регламента, в том числе:

а) соответствие структуры и содержания проекта регламента, в том числе стандарта предоставления муниципальной услуги, требованиям, предъявляемым к ним Федеральным законом "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" и изменениями к нему, а также принятыми Администрацией Орджоникидзевского района в соответствии с ними нормативными правовыми актами;

б) полнота описания в проекте регламента порядка и условий предоставления муниципальной услуги, установленных законодательством Российской Федерации;

в) оптимизация порядка предоставления муниципальной услуги, в том числе:

упорядочение административных процедур (действий);

устранение избыточных административных процедур (действий);

сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также срока выполнения отдельных административных процедур (действий) в рамках предоставления муниципальной услуги;

предоставление муниципальной услуги в электронной форме.

2.2. Проект административного регламента с сопроводительным письмом на имя Главы  Орджоникидзевского района передается лично разработчиком или направляется почтовым отправлением в Управление делами Администрации, где проходит регистрацию и дальнейшие административные процедуры в соответствии с Регламентом Администрации.

2.3. Для проведения независимой экспертизы проект регламента размещается на официальном сайте Администрации Орджоникидзевского района в разделе "Административная реформа" с указанием даты начала проведения независимой экспертизы и даты ее окончания.

2.4. Срок проведения экспертизы должен быть не менее одного месяца со дня размещения проекта административного регламента в сети Интернет.

2.5. Независимая экспертиза может проводиться физическими и юридическими лицами, осуществляющими свою деятельность в соответствующей сфере регулирования. Независимая экспертиза не может проводиться физическими или юридическими лицами, принимавшими участие в разработке проекта регламента.

2.6. Результатом независимой экспертизы является экспертное заключение, которое подписывает руководитель организации, проводившей экспертизу, либо уполномоченное им лицо.

2.7. Экспертное заключение направляется разработчику проекта регламента по почте. Электронная копия экспертного заключения может быть направлена по электронной почте.

2.8. Разработчик проекта административного регламента рассматривает все экспертные заключения, полученные в течение срока проведения независимой экспертизы.

2.9. Экспертное заключение выдается на один проект административного регламента и заполняется по форме, представленной в приложении 1.

2.10. Разработчик административного регламента после получения экспертного заключения уполномоченного органа Администрации Орджоникидзевского района, проводившего независимую экспертизу, в течение 15 дней дорабатывает проект административного регламента с учетом результатов экспертизы и готовит справку об учете замечаний.

Образец справки об учете замечаний заинтересованной организации приведен в приложении № 2 к настоящему Порядку.

2.11. Непоступление заключения независимой экспертизы в орган, являющийся разработчиком административного регламента, в срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, не является препятствием для проведения экспертизы уполномоченного органа Администрации Орджоникидзевского района, и последующего утверждения административного регламента.

3. Порядок проведения экспертизы уполномоченного органа Администрации Орджоникидзевского района.
3.1. Органом, уполномоченным проводить экспертизу проектов административных регламентов, является юридическая  служба  Администрации Орджоникидзевского района.

3.2. Предметом экспертизы проектов регламентов, проводимой уполномоченным органом местного самоуправления, является оценка соответствия проектов административных регламентов требованиям, предъявляемым к ним Федеральным законом "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами, а также оценка учета результатов независимой экспертизы в проектах административных регламентов.

3.3. Проведение экспертизы осуществляется после истечения срока, отведенного для проведения независимой экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг (функций), в соответствии с порядком, установленным действующим законодательством Российской Федерации.

3.4. Для проведения экспертизы проектов регламентов разработчик проекта регламента направляет с сопроводительным письмом в уполномоченный орган:

а) проект постановления Администрации Орджоникидзевского района   об утверждении административного регламента (далее - проект постановления);

б) проект административного регламента;

         г) пояснительную записку к проекту постановления, в которой указываются следующие сведения:

о размещении проекта административного регламента в сети Интернет на официальном сайте Администрации Орджоникидзевского района;

о сроке, отведенном для проведения независимой экспертизы проекта регламента в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, и указанном при размещении проекта регламента в сети Интернет на официальном сайте Администрации Орджоникидзевского района ;

о результатах независимой экспертизы;

о решениях органа, являющегося разработчиком административного регламента, принятых по результатам независимой экспертизы;

д) заключение, составленное по результатам независимой экспертизы (при наличии);

е) справку об учете замечаний - при повторном и последующем поступлениях проекта административного регламента на экспертизу в уполномоченный орган.

3.5. Уполномоченный орган имеет право отказать в проведении экспертизы в случаях:
несоблюдения органом, являющимся разработчиком административного регламента, требований Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" по размещению проекта административного регламента в сети Интернет на официальном сайте Администрации Орджоникидзевского района для проведения независимой экспертизы;

неистечения срока, отведенного для проведения независимой экспертизы соответствующих проектов административных регламентов в соответствии с порядком, установленным действующим законодательством Российской Федерации;

несоблюдения требований пункта 3.3 настоящего Положения.

3.6. В случае отказа в проведении экспертизы в соответствии с пунктом 3.3. настоящего Положения уполномоченный орган направляет разработчику проекта регламента представленные документы с сопроводительным письмом, в котором указывает основания для отказа в проведении экспертизы, в течение 3 рабочих дней со дня поступления соответствующих документов в уполномоченный орган.

3.7. В процессе проведения экспертизы уполномоченный орган осуществляет:

оценку соответствия проектов административных регламентов требованиям, предъявляемым к административным регламентам Федеральным законом "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами;

оценку учета результатов независимой экспертизы в проектах административных регламентов.

3.8. Срок проведения экспертизы уполномоченным органом составляет 10 рабочих дней со дня поступления проекта административного регламента в уполномоченный орган.

3.9. Результатом экспертизы проектов административных регламентов является 
заключение уполномоченного органа (далее - заключение), подписанное ответственным лицом данного органа.

3.10. Заключение  на проект одного административного регламента  направляется органу, являющемуся разработчиком административного регламента, в порядке, установленном правовыми актами Администрации Орджоникидзевского района.

3.11. Заключение в обязательном порядке должно содержать:

1) основные реквизиты документов, установленные правовыми актами Администрации Орджоникидзевского района  и Главы Орджоникидзевского района ;

2) наименование заключения;

3) наименование проекта административного регламента и органа, являющегося разработчиком проекта регламента;

4) выводы по результатам проведенной экспертизы, в которых указывается на отсутствие или наличие замечаний по проекту регламента; при наличии замечаний раскрывается их содержание;

5) выводы об учете органом, разработавшим проект административного регламента, результатов независимой экспертизы (в случае поступления заключения независимой экспертизы в орган, являющийся разработчиком административного регламента);

6) рекомендации по дальнейшей работе с проектом регламента: "рекомендуется к доработке в соответствии с замечаниями"; "рекомендуется к принятию без замечаний".

3.12. После получения заключения орган, являющийся разработчиком административного регламента, в течение 3 рабочих дней вносит рекомендуемые изменения в проект регламента с учетом результатов экспертизы и готовит, при наличии замечаний уполномоченного органа, справку об учете замечаний.

В справке об учете замечаний разработчик административного регламента указывает:

наименование проекта административного регламента;

дату подготовки  справки об учете замечаний;

наименование органа, являющегося разработчиком проекта регламента;

сведения об учете замечаний уполномоченного органа.

3.13. Сведения о заключениях  уполномоченного органа по результатам проведенной экспертизы заносятся в журнал регистрации проектов административных регламентов, поступивших на экспертизу в уполномоченный орган (далее - журнал).

3.14. Проект административного регламента, возвращенный на доработку, принимается после учета замечаний всего один раз. Многократные проверки по одному и тому же проекту регламента не проводятся.

Управляющий делами

Администрации Орджоникидзевского района                            Т.А.Будникова
Приложение 1

к Порядку проведения экспертизы

проектов административных регламентов

предоставления муниципальных услуг

ОБРАЗЕЦ

заключения на проект административного регламента  предоставления муниципальной услуги

           1.  Общие сведения.
1.1.Настоящее экспертное заключение на проект административного регламента  предоставления муниципальной услуги _____________________________________
1.2. Данный проект административного регламента разработан________________
1.3 Основанием для проведения экспертизы является_________________________
1.4. Срок проведения независимой экспертизы является _____________________
    2.  Недостатки сложившейся практики предоставления муниципальной услуги:

Одним из главных недостатков практики осуществления муниципальной услуги является:

____________________________________________________________________________

    3. Степень улучшения сложившейся практики предоставления муниципальной услуги после внедрения административного регламента и отсутствие отрицательных последствий внедрения административного регламента
3.1. Характеристика устранения недостатков сложившейся  практики предоставления муниципальной услуги  при  внедрения административного регламента:________________________________________________________________
3.2.Достаточность (недостаточность) улучшения сложившейся практики после внедрения административного регламента:____________________________________
____________________________________________________________________________

3.3. Отсутствие (наличие) отрицательных последствий внедрения административного регламента.
Рекомендации по доработке проекта административного регламента  с целью обеспечения недопущения указанных отрицательных последствий:

_____________________________________________________________________________

4. Выводы по результатам проведения экспертизы.
4.1. Замечания по результатам  проведенной экспертизы: ________________________
4.1.1. Замечания по отдельным административным процедурам и административному регламенту в целом:

замечания по оптимальности административных процедур, включая уменьшение сроков выполнения административных процедур и административных действий : ____________;

замечания по устранению избыточных административных действий, в том числе, если это не противоречит федеральным законам, актам Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, Законам Республики Хакасия, иным нормативным правовым актам  Республики Хакасия: ___________________________________________;

замечания по оптимальности способов предоставления информации об административных процедурах и административных действиях гражданам и организациям:________________________________________________________________;
замечания  по соблюдению требований к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги, включая необходимое оборудование мест ожидания, мест получения информации и мест заполнения необходимых документов: _____________;

иные замечания по отдельным административным процедурам и административному регламенту в целом: _______________________________________________________.

4.1.2. Замечания  по полноте и правильности оформления административного регламента, его недостаточности  или избыточности: ________________________.

4.2. Проект административного регламента рекомендуется: ___________________.
-  к  доработке  в  соответствии  с замечаниями и повторному проведению

независимой экспертизы;

-  к  доработке в соответствии с замечаниями и принятию (без повторного

проведения независимой экспертизы);

- к принятию без замечаний.

"___" ________ 200... г.               _________________________________

(подпись  уполномоченного лица)

Приложение 2

к Порядку проведения экспертизы

проектов административных регламентов

предоставления муниципальных услуг

ОБРАЗЕЦ

справки об учете замечаний заинтересованных организаций по проекту

административного регламента предоставления муниципальной услуги

    _______________________________________________________________________

    (наименование проекта административного регламента)

      _______________________________________________________________________

    (наименование структурного подразделения Администрации Орджоникидзевского района,

разработавшего проект административного регламента)

    1. Общие сведения об учете замечаний заинтересованных организаций 

    В  процессе проведения независимой экспертизы проекта административного

регламента получены экспертные заключения от ______________________________

организаций.

    Проведено _______ опросов получателей муниципальной услуги.

    Проведено  публичное  обсуждение проекта административного регламента в

рамках

    _______________________________________________________________________

    (указать мероприятия, организации и т.д.)

    1.1. Учет замечаний независимых экспертов

    Первый вариант:

    Экспертные    заключения    не    содержат    замечаний    по   проекту

административного регламента.

    Второй вариант:

    Замечания, изложенные в экспертных заключениях, _______________________

                                                    (общая  характеристика

учета  замечаний:  замечания полностью учтены в процессе доработки проекта;

замечания  частично  учтены  в  процессе  доработки  проекта (по неучтенным

замечаниям дать краткое обоснование нецелесообразности их учета)

    1.2. Учет замечаний и предложений организаций

    1.3. Первый вариант:

    Замечания и предложения от организаций отсутствуют.

    Второй вариант:

    Получены замечания и предложения от ______________________ организаций.

    Полученные замечания и предложения

    _______________________________________________________________________

    (общая  характеристика  учета  замечаний:  замечания полностью учтены в

процессе  доработки проекта; замечания частично учтены в процессе доработки

проекта    (по    неучтенным    замечаниям    дать    краткое   обоснование

нецелесообразности их учета)

    2. Сведения об учете замечаний независимых экспертов

    2.1. __________________________________________________________________

         (наименование организации)

    Экспертное заключение организации

    _______________________________________________________________________

    (не содержит замечаний; содержит ____ замечаний)

    Замечания по проекту административного регламента:

    _______________________________________________________________________

    (содержание замечаний)

    Полученные   замечания   полностью  (частично)  учтены  (не  учтены)  в

процессе доработки проекта административного регламента ___________________

    (детальная    характеристика    учета    замечаний    или   обоснование

нецелесообразности их учета)

    2.2. __________________________________________________________________

         (наименование организации)

    Экспертное заключение организации:

    _______________________________________________________________________

    (не содержит замечаний; содержит ____ замечаний)

    Замечания по проекту административного регламента: ____________________

    (содержание замечаний)

    Полученные   замечания   полностью  (частично)  учтены  (не  учтены)  в

процессе доработки проекта административного регламента ___________________

    (детальная    характеристика    учета    замечаний    или   обоснование

нецелесообразности их учета)

    1. Сведения об учете замечаний и предложений организации

    3.1. __________________________________________________________________

         (наименование организации)

    Замечания и предложения по проекту административного регламента: ______

    (содержание замечаний)

    Полученные  замечания  и  предложения  полностью  (частично) учтены (не

учтены) в процессе доработки проекта административного регламента _________

                                                                   (дается

характеристика    учета    замечаний    и   предложений   или   обоснование

нецелесообразности их учета)

    Сведения   об   учете   замечаний   и   предложений  даются  по  каждой

организации,    проводившей    независимую   экспертизу   административного

регламента, по указанной форме.

    "___" ________ 200... г.              __________________________________

                                         (подпись руководителя структурного

подразделения администрации)

