РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
РЕСПУБЛИКА ХАКАСИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ОРДЖОНИКИДЗЕВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                           22  июня 2012 г.
                            № 384       
п.Копьево
Об утверждении Положения о порядке приема и комплектования воспитанниками муниципальных бюджетных дошкольных 
образовательных учреждений Орджоникидзевского района
               В соответствии с Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании», Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утверждённым Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 27 октября 2011 г. № 2562, статьями 5,22 Устава муниципального образования Орджоникидзевский район, в целях обеспечения общедоступности дошкольного образования и воспитания в дошкольных образовательных учреждениях Орджоникидзевского района,  п о с т а н о в л я ю   
1. Утвердить Положение о порядке приема и комплектования воспитанниками муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений Орджоникидзевского района (приложение).
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия и подлежит опубликованию в районной газете «Орджоникидзевский рабочий».

Глава Орджоникидзевского района




      А.И.Тайченачев
	Приложение

к постановлению Администрации

Орджоникидзевского района

от  22 июня  2012 г. №  384



	


ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке приема и комплектования воспитанниками муниципальных 
бюджетных дошкольных образовательных учреждений 
Орджоникидзевского района
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.  Положение о порядке приема и комплектования воспитанниками муниципальных дошкольных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее – Положение) устанавливает порядок приема и комплектования воспитанниками муниципальных дошкольных образовательных учреждений  (далее - ДОУ) на территории Орджоникидзевского района. Положение разработано в соответствии  с Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании», Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Законом Республики Хакасия «Об образовании» от 04.10.2004 № 53,  Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, СанПин 2.4.1.2660-10 от 22.07.2010 г.   

1.2. Настоящее Положение регулирует деятельность муниципальных дошкольных образовательных учреждений  по реализации гарантированного гражданам Российской Федерации права на получение общедоступного и бесплатного дошкольного образования, определяет порядок приема заявлений о приеме, постановке на учет детей дошкольного возраста в муниципальные ДОУ Орджоникидзевского района, отчисление воспитанников из ДОУ.

1.3. Целью Положения является обеспечение принципа равных возможностей выбора родителями (законными представителями) ДОУ и приема всех граждан, зарегистрированных на территории Российской Федерации, принципа общедоступности бесплатного дошкольного образования.

1.4. Задачами Положения являются: 

1.4.1. обеспечение и защита прав граждан на образование детей дошкольного возраста; 

1.4.2. определение прав, обязанностей физических и юридических лиц, а также регулирования отношений при постановке на учет, приеме  детей в ДОУ, переводе, отчислении воспитанников из ДОУ.
1.5. Комплектование ДОУ воспитанниками основывается на принципах открытости, демократичности, гласности.
2. КОМПЛЕКТОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ДОШКОЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ
2.1. Основной структурной единицей дошкольного образовательного учреждения является группа детей дошкольного возраста.

2.2. Количество групп в дошкольном образовательном учреждении определяется Учредителем и устанавливается в зависимости от санитарных норм и имеющихся условий для осуществления образовательного процесса, исходя из их предельной наполняемости, определенной СанПин 2.4.1.2660-10 от 22.07.2010 г.  с последующими изменениями, Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении.

2.3. Прием заявлений о зачислении, постановке на учет детей в ДОУ может осуществляться в очной и заочной формах. При выборе очной формы (личный прием) заявитель обращается лично в ДОУ (адреса ДОУ в приложении №1 к Положению). 

2.4. При выборе заочной формы зачисления, постановки на учет (электронный вариант) заявитель обращается в ДОУ одним из следующих способов:

2.4.1. по почте или с помощью курьера;

2.4.2. с использованием электронной почты;

2.4.3. посредством отправки факсимильного сообщения.

2.5.  Руководитель ДОУ самостоятельно осуществляет регистрацию всех заявлений обратившихся родителей (законных представителей) детей в сроки с 1 сентября текущего года по 31 июля года следующего за текущим.

2.6. Руководитель ОУ самостоятельно осуществляет зачисление детей в ДОУ в  строгом соответствии с номенклатурными документами ДОУ. 

2.7. Руководитель ДОУ регистрирует заявление о зачислении ребенка в ДОУ в книге учета движения воспитанников в дошкольном образовательном учреждении по форме (приложение № 5 к Положению).

 2.8. Руководитель ежегодно ведет учет движения воспитанников ДОУ, не позднее 01 сентября проводит подведение итогов за истекший учебный год.

2.9. При наличии свободных мест в ДОУ дети зачисляются сразу.

2.10. Комплектование групп на новый учебный год производится в сроки с 1 июня по 31 августа текущего года, в остальное время производится доукомплектовывание групп при наличии свободных мест в ДОУ.

2.11. Отказ родителей (законных представителей), дети которых не были зачислены в ДОУ в период комплектования из-за отсутствия мест, от дальнейшего пребывания в очереди в данном ДОУ подтверждается письменным заявлением. 

2.12. Общая численность детей при комплектовании определяется лицензией. 

2.13. Правом внеочередного приема в ДОУ пользуются:

2.13.1.  дети прокуроров, следователей прокуратуры;

2.13.2.  дети судей;

2.13.3. дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие чернобыльской катастрофы; граждан, получивших или перенесших лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС, дети-инвалиды вследствие чернобыльской катастрофы;

2.13.4. дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвовавших в контртеррористических операциях и обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации;

2.13.5. дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей;

2.13.6. иные категории детей, предусмотренные действующим законодательством РФ.

2.14. Правом первоочередного приема в ДОУ пользуются: 

2.14.1. дети сотрудника полиции;

2.14.2.  дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

2.14.3.  дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;

2.14.4.  дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

2.14.5.  дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

2.14.6.  дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации;

2.14.7. дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом; 

2.14.8. дети военнослужащих;

2.14.9. дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, находящимся под опекой; 

2.14.10. дети из многодетных семей;

2.14.11. иные категории детей, предусмотренные действующим законодательством РФ.

2.15. При наличии нескольких кандидатов, имеющих право на внеочередной и  первоочередной прием, места предоставляются с учетом даты подачи и регистрации заявления.

2.16. Внеочередное и  первоочередное право по зачислению детей в ДОУ действует на момент комплектования дошкольного учреждения.

2.17. Дети всех остальных категорий граждан принимаются на общих основаниях.

2.18. Порядок постановки ребенка на учет в ДОУ.

2.18.1. При подаче заявления о  постановке на учет,  включении в списки очередности ребенка в ДОУ,  один из родителей  (законный представитель)  в ДОУ предоставляет  следующие документы: 

а) заявление о постановке на учет,  включении в списки очередности ребенка в ДОУ по форме  (приложение № 2 к Положению); 

б) оригинал паспорта гражданина РФ или иной документ, удостоверяющий личность родителя; 

в) оригинал свидетельства о рождении ребенка; 

г) оригинал документа, подтверждающий преимущественное право на внеочередной или первоочередной прием (далее по тексту – льгота) ребенка в ДОУ. 

2.18.2. При подаче заявления о постановке на учет,  включении в списки очередности ребенка в ДОУ,  в случае если заявителем является лицо, действующее от имени законного представителя ребенка, указанного в заявлении о постановке на учет, кроме документов, указанных в пункте 2.18.1. настоящего Положения, дополнительно предоставляет следующие документы: 

а) оригинал паспорта гражданина РФ или иной документ, удостоверяющий личность лица, действующего от имени родителей (законных представителей) ребенка; 

б) оригинал документа, подтверждающий право заявителя представлять интересы одного из родителей (законного представителя) ребенка, указанного в заявлении о постановке на учет и зачислении ребенка в ДОУ. 

2.18.3. Документы, представленные при постановке на учет, включении в списки очередности ребенка в ДОУ  для родителей (для лиц, действующих от имени законного представителя ребенка),  имеющих льготу, в обязательном порядке регистрируются в ДОУ в журнале приема заявлений. 

2.18.4. При обращении лично в ДОУ, заявителю необходимо заполнить заявление. Заявление от родителей (законных представителей) о постановке на учет,  включении в списки очередности ребенка в ДОУ принимается в ДОУ по форме согласно приложению № 2 к Положению.

2.18.5. Заявление родителей (законных представителей) о постановке на учет, о включении в списки очередности ребенка в ДОУ регистрируется в ДОУ по дате их подачи в журнале регистрации заявлений о постановке на очередь в ДОУ.

2.18.6.  Журнал регистрации заявлений о постановке на очередь в ДОУ ведется на бумажном и электронном носителях. 

2.18.7. Журнал регистрации заявлений о постановке на очередь в ДОУ на бумажном носителе прошнурован, пронумерован, скреплен печатью дошкольного образовательного учреждения.

2.18.8.  Журнал регистрации заявлений о постановке на очередь в ДОУ на бумажном носителе  ведется по следующей форме: 

а) порядковый номер;

б) номер очереди; 

в) дата подачи заявления;

г) фамилия, имя, отчество ребенка; 

д) число, месяц, год рождения ребенка; 

е) фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей); 

ж) место работы (со слов) родителей (законных представителей); 

з) информация о предоставлении места в ДОУ на льготном основании;

и) место проживания, контактный телефон;

к) предполагаемая дата приема в ДОУ;

л) личная подпись родителя (законного представителя) ребенка;

м) дата зачисления в ДОУ;

н) примечание.

2.18.9. На основании заявления и произведенной записи в журнале регистрации заявлений о постановке на очередь в ДОУ на бумажном носителе, ведется  журнал регистрации очередности в ДОУ в электронном виде.

2.18.10. Журнал регистрации  очередности в ДОУ в электронном виде ведется по следующей форме:
Название ДОУ

 год рождения детей
	№ п/п
	Ф.И. ребёнка
	Дата регистрации 

заявления
	Примечание:

преимущество получения места по льготе ( с указанием пометки «Льгота»); предоставление места в д/с

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



По каждому календарному году зарегистрированных заявлений  ведется отдельная очередность по каждой возрастной категории детей.

2.18.11. Заявление о постановке на учет,  включении в списки очередности ребенка в ДОУ принимается только в одно ДОУ (по выбору родителей (законных представителей) с учетом индивидуальных особенностей ребенка, состояния его здоровья, уровня физического развития, за исключением вновь открывающихся ДОУ. В случае, если заявитель регистрирует заявление о постановке на очередь более чем в одном  дошкольном образовательном учреждении, право очередности и предоставления места в детском саду оставляется в одном из зарегистрированных ДОУ по сроку подачи заявления (дата первичного обращения)  или номера очередности  в пользу заявителя. В журнале регистрации заявлений о постановке на очередь в ДОУ (на бумажном и электронном носителе) в графе «примечание» делается отметка об аннулировании очередности с указанием причины аннулирования очередности. При подаче заявления о постановке на учет  (на очередь) в ДОУ, заявитель оповещается о данных обстоятельствах.

2.18.12. В день подачи родителями (законными представителями) заявления, дети включаются в соответствующие списки очередности по дате подачи этого заявления и входящему регистрационному номеру. 

Родителям (законным представителям) вручается  уведомление о включении ребенка в список очередности на получение места в ДОУ по форме  (приложение № 3 к Положению) с указанием входящего регистрационного номера, даты подачи заявления родителями (законными представителями).

2.18.13. Списки очередности ежегодно ведутся на бумажном и электронном носителях и обновляются по состоянию на 01 ноября текущего года. 

2.18.14. Исключение ребенка из списков очередности производится в следующих случаях: 

а) по заявлению родителей (законных представителей);

б) при достижении ребенком на 01 сентября текущего года возраста 7 лет;

в)   заявление о постановке на учет,  включении в списки очередности ребенка в ДОУ зарегистрировано более чем в одном  дошкольном образовательном учреждении. Право очередности и предоставления места в детском саду оставляется в одном из зарегистрированных ДОУ по сроку подачи заявления (дата первичного обращения)  или номера очередности  в пользу заявителя. В журнале регистрации заявлений о постановке на очередь в ДОУ (на бумажном и электронном носителях) в графе «примечание» делается отметка об аннулировании очередности с указанием причины аннулирования очередности.

2.18.15. В случае утраты основания  права на льготу, родители (законные представители) сообщают об этом в ДОУ в течение 5 рабочих дней со дня утраты основания указанного права. 

2.18.16. Места в ДОУ предоставляются при наличии свободных мест в порядке очереди, которая сформирована в ДОУ. 

2.18.17. С 15 по 30 июня текущего года  в соответствии с количеством высвобождаемых мест, а также в соответствии со списками очередности по возрастным и льготным  категориям, указанным в настоящем Положении, по дате подачи родителями (законными представителями) заявлений и входящему регистрационному номеру при наличии места в соответствующей возрастной группе, руководитель ДОУ осуществляет составление списка на комплектование ДОУ. 

                                                          3. ПРИЕМ В ДОУ
3.1. Родители (законные представители) имеют право выбирать ДОУ. 
3.2. В ДОУ принимаются дети в возрасте от 2 месяцев до 7 лет. 
3.3. Прием детей осуществляется по письменному заявлению родителей (законных представителей) по форме (приложение № 4 к Положению) на основании: 

3.3.1.  медицинского заключения; 
3.3.2.  заявления одного из родителей (законных представителей);

3.3.3. документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных 
представителей).

3.4. Предоставление заявлений родителей (законных представителей) воспитанников в электронной форме:

а) для заполнения электронного заявления, с целью последующей надлежащей идентификации, заявителю необходимо зарегистрироваться на официальном сайте портала Администрации Орджоникидзевского района (Сайт: www.or19.ru) и ознакомиться с порядком предоставления заявлений в ДОУ в электронной форме.

3.4.1. Заявителю-родителю (законному представителю) ребенка необходимо заполнить заявление о включении ребенка в списки нуждающихся в зачислении в ДОУ (согласно образцу) и направить в ДОУ заполненную форму по электронной почте (приложение № 1 к Положению).

3.4.2. После получения, обработки и регистрации заявления в ДОУ, на адрес электронной почты заявителя высылается уведомление с подтверждением постановки на учет детей, нуждающихся в устройстве в ДОУ, содержащим дату и время, когда заявителю-родителю (законному представителя) ребенка необходимо явится в ДОУ. Срок  обработки и регистрации заявления, отправление уведомления – не более 3 дней. 
3.4.3. Для категории, имеющей право на внеочередное и первоочередное предоставление места в ДОУ: руководитель ДОУ или ответственное лицо отправляет письмо на следующий рабочий день на указанный родителем (законным представителем) ребенка электронный адрес, в котором должен  содержаться талон-приглашение для личного контакта в ДОУ. 

3.4.4.  Один из родителей (законный представитель) ребенка посещает ДОУ для  предоставления   необходимого перечня документов, согласно указанным числу и времени в талоне-приглашении, который пришел по электронной почте.

3.4.5.  При возникновении спорных ситуаций, родитель (законный представитель) ребенка, в праве обратиться в Управление образования Администрации Орджоникидзевского района: п.Копьево, ул.Кирова, 16,   или по телефону (839036) 21278,  (839036) 21578, а также по электронной почте Управления образования Администрации Орджоникидзевского района: uo_ordjo@khakasnet.ru
3.5. При приеме детей в ДОУ последнее обязано ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, образовательной программой учреждения и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

3.6. Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети - инвалиды принимаются в группы компенсирующей и комбинированной направленности ДОУ только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии, в группы оздоровительной направленности - на основании заключения врача-специалиста  медицинских учреждений. 

3.7. При приеме детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов в дошкольные образовательные учреждения любого вида дошкольное образовательное учреждение обязано обеспечить необходимые условия для организации коррекционной работы.

3.8. Взаимоотношения между ДОУ и родителями (законными представителями) регулируются договором, который составляется в 2 экземплярах.

3.9. Перечень оснований для приостановления и отказа в зачислении (приеме) ребенка в ДОУ. 

3.9.1. Заявителю-родителю, либо лицу, действующему от имени законного представителя ребенка, может быть отказано в  зачислении ребенка в ДОУ. Основанием для отказа являются: 

а) возраст ребенка не соответствует возрастным категориям, в отношении которых реализуется зачисление детей в ДОУ; 

б) отсутствие свободных мест в ДОУ, указанных заявителем в заявлении о постановке на учет и зачислении ребенка в ДОУ, на желаемую дату зачисления ребенка в ДОУ. В данном случае заявителю должно быть разъяснено его право обратиться с заявлением о постановке на учет и зачислении ребенка в иное ДОУ;

в) при наличии медицинских противопоказаний к посещению ребенком ДОУ;

г) в случае неприбытия ребенка в ДОУ после зачисления его в списки группы в срок более чем один месяц без уважительных причин, ребенок считается выбывшим,  на место выбывшего ребенка принимается другой ребенок;

д) в случае если заявитель не явился в ДОУ  в течение установленного срока. 

3.10. Зачисление и отчисление воспитанников оформляется приказом руководителя. 

4. СОХРАНЕНИЕ МЕСТА ЗА ВОСПИТАННИКОМ ДОУ
4.1. Место за ребенком, посещающим дошкольное образовательное учреждение, сохраняется на время: 

4.1.1. болезни;

4.1.2. пребывания в условиях карантина;

4.1.3. прохождения санаторно-курортного лечения по письменному заявлению родителей; 

4.1.4. отпуска родителей (законных представителей) сроком не более 75 дней по письменному заявлению родителей;

4.1.5. в иных случаях по письменному заявлению родителей. 
5. ОТЧИСЛЕНИЕ ВОСПИТАННИКОВ ДОУ
5.1. Отчисление воспитанников может происходить в следующих случаях:

5.1.1. по письменному заявлению родителей (законных представителей) с указанием причин; 

5.1.2. по состоянию здоровья ребенка (воспитанника), препятствующего его дальнейшему, пребыванию в дошкольном образовательном учреждении на основании медицинского заключения (медицинских показаний состояния здоровья воспитанника, которое опасно для его собственного здоровья и (или) здоровья окружающих);

5.1.3. в связи с достижением воспитанником дошкольного образовательного учреждения возраста для поступления в первый класс общеобразовательного учреждения;

5.1.4. в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
5.2. Отчисление ребенка из ДОУ оформляется приказом образовательного учреждения.

6.  ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
6.1. Ответственность за исполнение данного Положения возлагается на руководителя ДОУ в соответствии с действующим законодательством. 

6.2. За неисполнение или ненадлежащее исполнение настоящего Положения виновные лица несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
И.о.Управляющего делами Администрации

Орджоникидзевского района                                                                  Е.М.Сидоренко
Приложение № 1 к Положению
«О порядке приема  и комплектования воспитанниками

муниципальных бюджетных дошкольных образовательных 

учреждений Орджоникидзевского района»
Перечень дошкольных образовательных учреждений с указанием адресов

	Населенный пункт
	Наименование дошкольного образовательного учреждения
	Адрес ДОУ
	Телефон

	п.Копьево
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение общеразвивающего вида «Детский сад «Золотой ключик» п. Копьево
	655250, РХ, Орджоникидзевский район, п. Копьево, ул. Партизанская, 42
	2-16-56

	с.Устинкино
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение общеразвивающего вида «Детский сад «Колосок» 
с. Устинкино
	655260, РХ, Орджоникидзевский район, с. Устинкино, ул. Заводская, 8
	2-44-38

	с. Июс
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение общеразвивающего вида «Июсский детский сад «Малышок» с. Июс
	655270, РХ, Орджоникидзевский район, с. Июс, ул. Октябрьская, 27
	2-33-30

	с. Копьево
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение общеразвивающего вида «Копьевский детский сад «Колосок» с.Копьево 
	655250, РХ, Орджоникидзевский район, с. Копьево, ул. Новая, 10 
	2-83-18

	с.Новомарьясово
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Новомарьясовский детский сад «Радуга»
	655281, РХ, Орджоникидзевский район, с.Новомарьясово, ул. Школьная, 10
	2-63-32


Приложение № 2 к Положению
«О порядке приема и  комплектования воспитанниками

муниципальных бюджетных дошкольных образовательных 

учреждений Орджоникидзевского района»

Образец заявления о постановке на учет, включении 
в списки  очередности ребенка в ДОУ
Заведующей МБДОУ д/с__________

_______________________________
_______________________________
Ф.И.О.
_______________________________
(Ф.И.О. родителя)
_______________________________

проживающего по адресу:

ул. ____________________________
дом _________ кв. ______________
телефон________________________
Адрес по прописке:
_______________________________
_______________________________
_______________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас включить в списки очередности в МБДОУ д\с  ________________________________________________ моего ребенка __________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка полностью)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________
(число, месяц, год рождения)

Отец: __________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью) 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________
(место работы, рабочий телефон)

Мать: __________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью) __________________________________________________________________________________________________________________________________________
(место работы, рабочий телефон)

Дата: ______________ Подпись ________ 



Приложение № 3 к Положению
«О порядке приема и комплектования воспитанниками

муниципальных бюджетных дошкольных образовательных 

учреждений Орджоникидзевского района»
Уведомление
о включении ребенка в список очередности на получение места в МБДОУ д/с __________________________________, реализующем основную общеобразовательную программу дошкольного образования
Настоящее уведомление выдано ____________________________________________________________
(Ф.И.О. родителя)
в том, что __________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

включен (а) «____» ________ 20____года в список очередности МБДОУ д/с  _____________________________________________под № ______________
                                                                                       (регистрационный номер)

Для окончательного решения вопроса о зачислении ребёнка в детский сад необходимо обратиться в МБДОУ д/с  ________________________ с «15» мая 20______г. по «31»мая 20_______г.

_______________20_______ года ___________________________
Дата Подпись ответственного лица
Приложение № 4  к Положению
«О порядке приема и  комплектования воспитанниками

муниципальных бюджетных дошкольных образовательных 

учреждений Орджоникидзевского района»



Образец заявления для зачисления ребенка в ДОУ
Заведующей 
______________________________________
(полное название) ДОУ 

______________________________________
(Ф.И.О. руководителя)
_________________________________________
(Фамилия, имя, отчество родителя (законного представителя)
_________________________________________
(домашний адрес, телефон)


ЗАЯВЛЕНИЕ.



Прошу зачислить моего ребенка ____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
(Фамилия, имя, отчество ребенка, число, месяц, год рождения) 

в МБДОУ д/с ________________________________________________________ с ____________________________
           (число, месяц, год)

С Уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, основными образовательными программами, реализуемыми в данном образовательном учреждении, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, ознакомлен(а).



 Данные родителей (законных представителей): 

	МАТЬ:
	ОТЕЦ:



	 

Фамилия _________________ 

Имя _____________________ 

Отчество _________________ 

Место работы _____________ 

Должность ________________ 

Контактный телефон ________ 

Дата 

Подпись


	 

Фамилия _________________ 

Имя _____________________ 

Отчество _________________ 

Место работы _____________ 

Должность ________________ 

Контактный телефон ________ 

Дата 

Подпись




Приложение № 5  к Положению
«О порядке приема и комплектования воспитанниками

муниципальных бюджетных дошкольных образовательных 

учреждений Орджоникидзевского района»

КНИГА 
учета движения воспитанников в дошкольном образовательном учреждении

	№

п/п


	Ф.И.О.

ребенка


	Дата

рождения

ребенка


	Домашний адрес

и телефон


	Ф.И.О., место

работы и

должность родителей

(законных

представителей),

контактный

телефон
	Дата зачисления в ДОУ и откуда прибыл,

№ приказа о зачислении
	Дата выбытия и куда

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	











