РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РЕСПУБЛИКА ХАКАСИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ОРДЖОНИКИДЗЕВСКОГО РАЙОНА
                                           ПОСТАНОВЛЕНИЕ                          

                 04 февраля  2013 г.                                        № 49 

 п. Копьево
Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг, оказываемых  Управлением  муниципального имущества  Администрации Орджоникидзевского района

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг»,    постановлением Администрации муниципального образования Орджоникидзевский район от  26.11.2010 № 631 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрации муниципального образования Орджоникидзевский район», руководствуясь статьей 49 Устава  муниципального образования Орджоникидзевский  район, в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной  услуги на территории Орджоникидзевского района,
п о с т а н о в л я ю: 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной  услуги  «Предоставление юридическим и физическим  лицам в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду, собственность земельных участков» на территории Орджоникидзевского района Республики Хакасия (приложение №1). 

2. Утвердить административный регламент  предоставления муниципальной  услуги  «Прекращение прав  физических  и  юридических лиц в  случае добровольного отказа от прав на земельные участки»  (приложение № 2).
        3. Управлению муниципального имущества Администрации Орджоникидзевского района  обеспечить предоставление муниципальных услуг в соответствии с утвержденными Административными регламентами.

         4. Постановление вступает в силу со дня его принятия и подлежит обнародованию  путем размещения на официальном сайте Администрации Орджоникидзевского района и на информационном  стенде, расположенном в здании Администрации по  адресу: п.Копьево, ул. Кирова,16.

Глава Орджоникидзевского района                                                       А.И.Тайченачев
	Приложение № 1

к постановлению Администрации

Орджоникидзевского района

от  04 февраля  2013 г. №  49


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Предоставление юридическим и физическим лицам в постоянное
(бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду,
собственность земельных участков» на территории
Орджоникидзевского района Республики Хакасия.
1. Общие положения

1.1. Общие сведения о муниципальной услуге

1.1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду, собственность земельных участков» (далее - регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги «Предоставление юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду, собственность земельных участков» (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для её получения.

1.1.2. Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги на территории муниципального образования Орджоникидзевский район Республики Хакасия.

1.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу

1.2.1. Органом, предоставляющим муниципальную услугу на территории муниципального образования Орджоникидзевский район Республики Хакасия (далее – уполномоченный орган), является Управление муниципального имущества Администрации Орджоникидзевского района.

1.2.2. Органы местного самоуправления, а также организации в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, законодательством Республики Хакасия, участие которых необходимо при исполнении муниципальной услуги).

1.3. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги.

1.3.1. Получателем муниципальной услуги (далее - заявителем) является физическое или юридическое лицо, обратившийся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление) в орган, предоставляющий муниципальную услугу на территории муниципального образования Орджоникидзевский район Республики Хакасия.

1.3.2. К заявителям относятся:

а)   граждане Российской Федерации;
б)   юридические лица;

в)   индивидуальные предприниматели;

г) иностранные граждане, лица без гражданства (за исключением случаев, предусмотренных законодательством);

д) иностранные юридические лица (за исключением случаев, предусмотренных законодательством)

1.3.3. Уполномоченными представителями от заявителя - физического лица являются:

а) законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет. Несовершеннолетние в возрасте от четырнадцати до восемнадцати лет подают заявления с письменного согласия своих законных представителей - родителей, усыновителей или попечителя;

б) опекуны недееспособных граждан;

в)  представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.3.4. Уполномоченными представителями от заявителя - юридического лица являются:

а) лица, действующие в соответствии с законодательством Российской Федерации и учредительными документами, без доверенности;

б) представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;
в) участники юридического лица в предусмотренных законодательством Российской Федерации случаях.

1.4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.4.1. Информацию о порядке, сроках и процедурах предоставления муниципальной услуги можно получить непосредственно в уполномоченном органе по адресу: Республика Хакасия, Орджоникидзевский район, п. Копьево, ул. Кирова, 16, каб. 44, 45, на официальном сайте Администрации Орджоникидзевского района по адресу: http.//www.or 19.ru/ , на Российском портале государственных услуг (далее РПГУ) по адресу www.gosuslugi.ru, а так же информирование осуществляется по телефонам: 2-11-91, 2-20-14.

1.4.2. Заявитель может представить письменное обращение, в уполномоченный орган, направив его по адресу: 655250, Республика Хакасия, Орджоникидзевский район, п. Копьево, ул. Кирова, 16, Управление муниципального имущества Администрации Орджоникидзевского района или по электронной почте: umi_ordgo@mail.ru

1.4.3. Письменные обращения заявителей по вопросам о порядке, способах и условиях получения муниципальной услуги рассматриваются сотрудниками уполномоченного органа с учетом времени подготовки ответа заявителю, не позднее 30 дней с момента регистрации обращения уполномоченным органом.

1.4.4. Обращения по вопросам предоставления муниципальной услуги, поступающие по электронной почте, исполняются аналогично документам на бумажных носителях. Подготовленный ответ направляется заявителю по указанному в электронном обращении почтовому адресу.

1.4.5. Прием заявлений на предоставление муниципальной услуги осуществляется по адресу: Республика Хакасия, Орджоникидзевский район, п. Копьево, ул. Кирова, 16, Управление муниципального имущества Администрации Орджоникидзевского района, каб. 44, 45, в соответствии с режимом работы ежедневно, кроме пятницы с 8 до 16 часов.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Муниципальная услуга «Предоставление юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду, собственность земельных участков».

2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Управлением муниципального имущества Администрации Орджоникидзевского района.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

а)  договор аренды земельного участка;

б)  договор купли-продажи земельного участка;

в) договор безвозмездного срочного пользования земельным участком;

г) копия постановления Главы муниципального образования о предоставлении земельного участка либо выписка из него;

д)    отказ в предоставлении земельного участка.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги в отношении земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения не может превышать 2 месяцев со дня поступления заявления, в том числе 1 месяц на принятие решения о предоставлении земельного участка и 1 месяц на подготовку проекта договора купли-продажи или аренды земельного участка.

2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги в отношении земельных участков, предоставляемых для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов, не может превышать 2 (двух) недель.

2.4.3. Срок предоставления муниципальной услуги в отношении земельных участков, предоставляемых для целей, не связанных со строительством не может превышать 3 (трех) недель, в том числе 2 недели на принятие решения о предоставлении земельного участка и 1 неделя для подготовки проекта договора.

2.4.4. Срок предоставления муниципальной услуги в отношении земельных участков, предоставляемых для ведения садоводства, не может превышать 2 недели.

2.4.5.  Срок предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в иных случаях не может превышать 30 дней.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

а) Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 1993, № 237);

б) Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Российская газета» от 08.12.1994, № 238-239);

в) Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ («Российская газета» от 30.12.2004, № 290);

г) Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14);

д) Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44);

е) Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4148);

ж) Федеральным законом от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 15);

з) Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Собрание законодательства РФ», 30.07.2007, № 31, ст. 4017);

и) Федеральным законом от 21.07.97 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Собрание законодательства РФ», 28.07.1997, № 30, ст. 3594);

к) Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета» от 05.05.2006, № 95);

л) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 08.10.2003, № 202);

м) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 30.07.2010, № 168);

н) Федеральным законом от 15.04.1998 № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан» («Собрание законодательства РФ», 20.04.1998, № 16, ст. 1801);

о) Федеральным законом от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» («Российская газета», № 137, 27.07.2002);

п) Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 13.09.2011 № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок» («Российская газета», № 222, 05.10.2011);

р) Законом Республики Хакасия от 28.06.2006 № 36-ЗРХ «О распоряжении земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена, на территории Республики Хакасия»;

с) Законом Республики Хакасия от 05.05.2003 № 25 «О бесплатном предоставлении в собственность граждан земельных участков, находящихся в государственной и муниципальной собственности»;

т) Уставом муниципального образования Орджоникидзевский район.

у) иными муниципальными нормативными актами, регламентирующими правоотношения в указанной сфере.

2.6.  Исчерпывающий перечень документов (информации), необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно

2.6.1.Перечень документов, предоставляемых заявителем:

2.6.1.1. Для предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества, в соответствии с приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 13.09.2011 № 475 необходимы следующие документы:

а) Заявление на предоставление земельного участка, на котором расположены объекты недвижимого имущества;

б) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

в) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

г) при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке, копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

д) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

е) копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов указанных в настоящем регламенте;

ж) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

2.6.1.2. Для предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для строительства необходимы следующие документы:

а) Заявление о предоставлении земельного участка для строительства, содержащее сведения о заявителе (паспортные данные и ИНН заявителя (для физических лиц));

б) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;

в) документ, подтверждающий право приобретения земельного участка для строительства, если он не содержится в ведении уполномоченного органа;

г) материалы проектной документации, содержащие сведения о сроке строительства, или разрешение на строительство объекта (при предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование).

2.6.1.3. Для предоставления муниципальной услуги по предоставлению в аренду земельного участка для целей, не связанных со строительством (для размещения нестационарных торговых и иных временных объектов (киоски, павильоны, стоянки транспортных средств и т.д.), необходимы следующие документы:

а) Заявление о предоставлении в аренду земельного участка для целей, не связанных со строительством, содержащее сведения о заявителе (паспортные данные и копия свидетельства о постановке на налоговый учет заявителя (для физических лиц),

б) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;

в) документ, подтверждающий право приобретения земельного участка, если такой документ не содержится в ведении уполномоченного органа;

2.6.1.4. Для предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельного участка для ведения садоводства необходимы следующие документы:

а) Заявление о предоставлении земельного участка для ведения садоводства;

б) описание местоположения земельного участка, подготовленное заявителем (межевой план);

в) заключение правления садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения, в котором указывается гражданин, за которым закреплен такой земельный участок, и подтверждается соответствие указанного описания местоположения такого земельного участка местоположению земельного участка, фактически используемого гражданином (справка председателя правления);

2.6.1.5. В случае если ранее ни один из членов данного некоммерческого объединения не обращался с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, дополнительно должны быть представлены следующие документы:

а) сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, составляющий территорию данного некоммерческого объединения, если такие сведения не содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2.6.1.6. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя представление других документов кроме документов, установленных пунктом 2.6 настоящего регламента.

2.6.1.7. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.6. настоящего регламента, по собственной инициативе.

2.6.1.8. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов государственных внебюджетных фондов, органов местного самоуправления, организаций запрашиваются органом, предоставляющим муниципальную услугу, в органах (организациях), в распоряжении которых они находятся, если заявитель не представил такие документы и информацию самостоятельно.
2.6.1.9. К документам, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги и находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных этим органам организаций, подлежащих запросу через уполномоченный орган, если такие документы не были предоставлены заявителем самостоятельно, относятся:

а) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости предоставления земельных участков и изменения их правового режима.

2.6.1.10. Для предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества:

а) выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок;

б) при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящихся на приобретаемом земельном участке;

в) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок;

г) кадастровый паспорт земельного участка либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него;

2.6.1.11. Для предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для строительства:

а) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

б) кадастровый паспорт земельного участка (с указанием кадастровой стоимости земельного участка) в соответствии с ч. 2 ст. 32 Земельного кодекса РФ;

в) документ, подтверждающий право приобретения земельного участка для строительства, если такой документ находится в ведении уполномоченного органа (постановление о предварительном согласовании места размещения объекта, протокол результатов аукциона по продаже земельного участка, либо права на заключение договора аренды земельного участка);

г) разрешение на строительство объекта (при предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование).

2.6.1.12. Для предоставления муниципальной услуги по предоставлению в аренду земельного участка для целей, не связанных со строительством (для размещения нестационарных торговых и иных временных объектов (киоски, павильоны, стоянки транспортных средств и т.д.):
а) свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

б) документ, подтверждающий право приобретения земельного участка, если такой документ находится в ведении уполномоченного органа;

в) кадастровый паспорт земельного участка (с указанием кадастровой стоимости земельного участка) в соответствии с ч. 5 ст. 34 Земельного кодекса РФ - для предоставления земельного участка в аренду на срок год и более.

2.6.1.13. Для предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельного участка для ведения садоводства, в случае если ранее ни один из членов данного некоммерческого объединения не обращался с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность:

а) сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, составляющий территорию данного некоммерческого объединения, если такие сведения содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Оснований для отказа в приеме документов на предоставление муниципальной услуги нет.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

а) в соответствии с законодательством земельный участок не может быть предоставлен заявителю на указанном праве;

б) не представлены документы, необходимые для принятия решения о предоставлении земельного участка;

в) представленные документы не соответствуют по форме и (или) содержанию нормам действующего законодательства.

2.8.2. Решение об отказе должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 2.8.1 настоящего регламента.

2.8.3. Решение об отказе выдается (направляется) заявителю не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.9.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.9.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

2.9.3. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении решения о предоставлении земельного участка или об отказе в предоставлении составляет 20 минут.

2.10. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

2.10.1. Регистрация заявления осуществляется в день поступления заявления в уполномоченный орган.

2.10.2. При поступлении заявлении заявителя по электронной почте запрос распечатывается на бумажном носителе и в дальнейшем работа с ним ведется в общем порядке, установленном для письменных обращений. Заявителю направляется уведомление о приеме заявления к рассмотрению.

2.11. Требования к помещениям,

в которых предоставляется муниципальная услуга

2.11.1. Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, должны быть обеспечены:

а) средствами пожаротушения;

б) табличками с указанием номера кабинета, наименования соответствующего структурного подразделения, фамилии, имени, отчества, должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

в) информационным стендом с размещением образцов заявлений, нормативно-правовых актов.

2.11.2. Места ожидания оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

2.11.3. Рабочее место специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, оборудовано телефоном, мебелью, набором оргтехники, позволяющим организовать предоставление муниципальной услуги в полном объёме.

2.11.4. Вход в помещение оборудуется пандусами, проходами, параметры которых делают возможным доступ в помещение заявителям с ограниченными возможностями.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.12.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
а) наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги;

б)  короткое время ожидания предоставления муниципальной услуги.

2.12.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

а) доля решений, принятых в результате оказания муниципальной услуги, признанных недействительными судом, в количестве таких решений, оспоренных в судебном порядке;

б) количество заявлений, рассмотренных с нарушением установленных сроков;

в) количество жалоб на действия (бездействие) работников органа муниципального образования, ответственного за предоставление муниципальной услуги, рассмотренных их непосредственным руководителем.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

3.1. Административные процедуры

3.1.1. Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры, представленные в виде блок-схем в Приложении 1 к настоящему Регламенту:

а) Прием и регистрация заявления:

- Обращение заявителя;
- Прием документов;

- Регистрация заявления.
б) Подготовка решения о предоставлении земельного участка или отказа в его предоставлении:

- Экспертиза документов;

- Формирования проекта решения;

- Подписание проекта решения.
в) Оформление договора:
- Выдача документов.

3.1.2. Указанные административные процедуры осуществляются в пределах сроков, установленных настоящим Административным регламентом.

3.1.3. В любое время с момента приема заявления на предоставление муниципальной услуги заявитель имеет право получать сведения о ходе исполнения посредством почтовой и телефонной связи, а также в электронной форме на портале РПГУ (в случае подачи заявления на предоставление услуги через РПГУ).

3.2. Прием и регистрация заявления и документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является обращение заявителя в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, и документами предусмотренными пунктом 2.6. настоящего регламента.

3.2.2. Заявитель может представить заявление и документы лично либо направить по почте или на электронную почту по адресам, указанным в п.1.4. настоящего регламента, а также через личный кабинет на РПГУ.

3.2.3. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги осуществляет сотрудник, ответственный за прием и регистрацию документов.

3.2.4. Сотрудник, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующие действия:

а) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя;

б) проверяет полномочия представителя заявителя;

в)  устанавливает предмет обращения;

г) проверяет фактическое наличие документов, указанных в заявлении в качестве приложения;

д) сличает представленные копии документов с оригиналами и заверяет их своей подписью с указанием фамилии и инициалов;

е) регистрирует заявление и выдает заявителю второй экземпляр заявления с отметкой о принятии документов;

ж) вносит в журнал учета входящих документов запись о приеме документов в соответствии с правилами делопроизводства.

3.2.5. Зарегистрированное заявление передается для ознакомления и резолюции руководителю уполномоченного органа.

3.2.6. После приема и регистрации заявление и документы с резолюцией передаются сотруднику, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее - исполнитель).

3.2.7. Результатом процедуры является принятый пакет документов.

3.3. Подготовка решения о предоставлении земельного
участка или отказа в его предоставлении

3.3.1. Исполнитель осуществляет проверку полноты содержащейся в заявлении информации и комплектности представленных заявителем документов, с учетом требований законодательства Российской Федерации и настоящего регламента.

3.3.2. Исполнитель определяет перечень документов, которые не были предоставлены заявителем и должны быть получены в рамках межведомственного взаимодействия, подготавливает и направляет межведомственные запросы.
3.3.3. Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком межведомственного взаимодействия, предусмотренным соглашением о межведомственном взаимодействии между уполномоченным органом и органами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.4. Контроль за направлением запросов, получением ответов на запросы и своевременным направлением указанных ответов в уполномоченный орган осуществляет сотрудник, ответственный за межведомственное взаимодействие.

3.3.5. Исполнитель, после получения всех документов, необходимых для принятия решения, готовит проект решения о предоставлении земельного участка, либо об отказе в предоставлении земельного участка.

3.3.6. Исполнитель передает проект решения о предоставлении земельного участка на согласование лицам, назначенным ответственными за согласование распоряжением Главы Орджоникидзевского района, либо решения об отказе в предоставлении участка на подпись лицу, уполномоченному на подписание данного документа.

3.3.7. После получения информации о согласовании, исполнитель передает проект решения с листом согласования Главе Орджоникидзевского района на подпись.

3.3.8. После подписания, решение передается сотруднику, ответственному за выдачу результатов предоставления услуги.
3.4. Оформление договора

3.4.1. Сведения о предоставленном земельном участке на основании постановления вносятся в электронную базу данных муниципального образования.

3.4.2. Проект договора аренды либо договора купли-продажи земельного участка направляется заявителю с предложением о заключении соответствующего договора.

3.4.3. После подписания договора купли-продажи земельного участка заявителю выдается квитанция для оплаты цены земельного участка.

3.4.4. Подписанный заявителем договор аренды либо договор купли-продажи земельного участка передается лицу, на которое возложены полномочия по подписанию соответствующих договоров от имени Администрации Орджоникидзевского района.

3.5. Выдача документов

3.5.1. Сотрудник, ответственный за выдачу результатов предоставления услуги, извещает заявителя о принятом решении и приглашает его для передачи результата.

3.5.2. В случае если результатом предоставления услуги является отказ предоставлении земельного участка, то данное решение может быть отправлено заявителю по почте, электронной почтой или через личный кабинет на Портале государственных услуг (при подаче заявления через портал государственных услуг).

3.5.3. Сотрудник, ответственный за выдачу результатов предоставления услуги, после поступления подписанного договора при обращении заявителя за экземпляром договора:
а) устанавливает личность заявителя (в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, а также полномочия представителя на получение документов),

б) знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов),

в) делает запись в книге учета выданных копий Постановлений либо выписок из них, договоров аренды, безвозмездного срочного пользования или купли-продажи земельных участков.

3.5.4. Заявитель расписывается в получении документов.
4. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, муниципальных правовых актов.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения обращений, организации личного приема граждан.

4.2.1. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) или внеплановый характер, а также по конкретному обращению заявителя.

4.3. Сотрудники, ответственные за прием и выдачу документов, за подготовку и направление межведомственных запросов, за подготовку и выдачу (направления) решения о предоставлении земельного участка или решения об отказе в предоставлении, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и выдачи документов и порядка оказания муниципальной услуги.

4.3.1. Персональная ответственность сотрудника закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. В случае выявления нарушений настоящего регламента виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,

либо муниципального служащего

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

5.2.1 нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.2.2. нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

5.2.3. требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.2.4. отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5.2.5. отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами;

5.2.6. затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами;

5.2.7. отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

5.5.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.5.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.5.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

5.5.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

5.7.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

5.7.2.  отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Управляющий делами Администрации

Орджоникидзевского района                                                                  Т.А.Будникова
	Приложение № 2
к постановлению Администрации

Орджоникидзевского района

от  04 февраля  2013 г. №  49


 АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ
    
 ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«Прекращение прав физических и юридических лиц в случае
добровольного отказа от прав на земельные участки»
1.  Общие положения

1.1.  Предмет регулирования:

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прекращение прав физических и юридических лиц в случае добровольного отказа от прав на земельные участки» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги «Прекращение прав физических и юридических лиц в случае добровольного отказа от прав на земельные участки» (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении муниципальной услуги.

1.1.2. Предметом регулирования настоящего административного регламента является отношения, возникающие между заявителями и Управлением муниципального имущества Администрации Орджоникидзевского района,  по прекращению прав на земельные участки, находящихся в государственной и муниципальной собственности, в случае добровольного отказа.

1.2.  Круг заявителей:

1.2.1. Заявителями являются физические или юридические лица либо их уполномоченные представители, имеющие намерения прекратить права на земельные участки.
1.2.2. Требования к порядку информирования  о предоставлении муниципальной услуги:

1.2.3. Информация о порядке предоставлении муниципальной услуги доводится посредством:

а) личного консультирования в помещении Управления муниципального имущества Администрации Орджоникидзевского района;

б) телефонной, почтовой связи;

в) на официальном сайте Администрации Орджоникидзевского района– www.or 19.ru .

г) публикации в средствах массовой информации.

1.2.4. Информация о месте нахождения, справочных телефонах и адрес электронной почты Управления муниципального имущества Администрации Орджоникидзевского района приводится в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

1.2.5. Сведения о графике (режиме) работы  Управления муниципального имущества Администрации Орджоникидзевского района сообщаются по телефонам для справок, а также размещаются:

а) на интернет-сайте Администрации Орджоникидзевского района;
б) на входе в кабинеты Управления муниципального имущества Администрации Орджоникидзевского района.

1.2.6. Адрес официального интернет-сайта, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги:

а) Администрация Орджоникидзевского района: http://www.or 19.ru.

1.2.7. На сайте Администрации Орджоникидзевского района размещается следующая информация:

а) текст административного регламента;

б) номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги;

  
в) иная информация по вопросам предоставления муниципальной услуги.

1.2.8. При обращении посредством телефонной, почтовой связи заявители могут получить следующую информацию о муниципальной услуге:

а) о полном почтовом адресе Управления муниципального имущества Администрации Орджоникидзевского района;

б) об адресе официального Интернет-сайта Администрации Орджоникидзевского района;

в) нормативных правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

г)  предъявляемых требованиях;

д) время и место приема заявителей;

е) о сроках предоставления муниципальной услуги;

ж) о порядке обжалования результатов предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц;

з) иные вопросы, имеющие отношение к порядку предоставления муниципальной услуги.

1.2.9. Телефонные звонки от заявителей по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Управления муниципального имущества Администрации Орджоникидзевского района.

1.2.10. Консультации (заключения) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Управления муниципального имущества Администрации Орджоникидзевского района, как в устной, так и в письменной форме в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

1.2.11. При ответах на обращения, в том числе телефонные, специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ по телефону должен начинаться с информации о наименовании органа, фамилии, имени, отчестве и должности муниципального служащего.

Время разговора не должно превышать 15 минут.

1.2.12. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий консультирование по телефону, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителя время.

1.2.13. Письменные обращения, поступившие посредством почтовой связи, принятые на личном приеме, рассматриваются в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.  Наименование муниципальной услуги:

«Прекращение прав физических и юридических лиц в случае добровольного отказа от прав на земельные участки».
2.2.  Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу:

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Управлением муниципального имущества Администрации Орджоникидзевского района (далее по тексту – Управление).

2.2.2. Управление не вправе требовать от заявителя установление осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные органы, учреждения, организации, за исключением  получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом Орджоникидзевского районного Совета народных депутатов.

2.3.  Результат предоставления муниципальной услуги:

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

а)  принятие решения о прекращении прав на земельные участки;

б) отказ в прекращении прав на земельные участки.

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги оформляется в письменном виде на бумажном носителе, в виде:

а) решения или выписки из него о прекращении прав на земельный участок;

б) соглашение о расторжении договора аренды (безвозмездного срочного пользования) земельного участка;

в)  уведомления об отказе в прекращении прав на земельный участок.

2.4.  Срок предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется в течение тридцати дней с даты регистрации в Управлении заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

2.4.2. Сроки исполнения отдельных административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги указаны в разделе 3 настоящего административного регламента и составляют:

а) срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 15 минут;

б) срок подготовки и направления (выдачи) заявителю информационного письма Управления - 5 рабочих дней.

2.5.  Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

2.5.1. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

а)  Конституция Российской Федерации;

б) Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

в) Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

г) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

д) Федеральный Закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
е) Федеральный Закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

ж) Устав муниципального образования Орджоникидзевский район;

з) иными муниципальными нормативными актами, регламентирующими правоотношения в указанной сфере.

и) настоящий административный регламент.

2.6.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством  или иными нормативными правовыми актами для  предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, информация о способах их получения заявителями, в том числе в электронной форме, и порядке их предоставления (бланки, формы обращений, заявлений и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги,  приводятся в качестве  приложений к административному регламенту, за исключением случаев, когда формы указанных документов установлены актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, законами иными нормативными правовыми актами Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами Орджоникидзевского района, а также случаев, когда законодательством Российской Федерации, законодательством Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами Орджоникидзевского района прямо предусмотрена  свободная форма подачи этих документов):

2.6.1. Для получения муниципальной услуги в целях  прекращения прав на земельный участок в случае добровольного отказа:

2.6.1.1. заявление о прекращении на земельный участок (приложение N 2 к настоящему административному регламенту), в котором должны быть указаны:

а) для юридического лица: полное наименование; организационно-правовая форма юридического лица; место нахождения юридического лица; адрес заявителя; государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица; наименование органа, в который направляется заявление, либо фамилия и инициалы или должность лица Управления, причины или основания прекращения прав на использование земельного участка; его кадастровый номер и площадь; местоположение земельного участка; личная подпись и дата;

б) для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя; место жительства индивидуального предпринимателя; данные документа, удостоверяющего его личность; основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений об индивидуальном предпринимателе в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей; наименование органа, в который направляется заявление, либо фамилия и инициалы или должность лица Управления; причины или основания прекращения прав на использование земельного участка; его кадастровый номер и площадь; местоположение земельного участка; личная подпись и дата;

в) для физического лица: фамилия, имя и отчество физического лица; место жительства физического лица; данные документа, удостоверяющего его личность; наименование органа, в который направляется заявление, либо фамилия и инициалы или должность лица Управления; причины или основания прекращения прав на использование земельного участка; его кадастровый номер и площадь; местоположение земельного участка; личная подпись и дата.

2.6.2. При этом к заявлению должны прилагаться следующие документы:

а) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

б) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, или копия свидетельства о регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, или копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц или индивидуальных предпринимателей (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, зарегистрированных до 01.07.2002);

в)  копия документа, удостоверяющего личность физического лица;

г) копия документа, удостоверяющего личность физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя;

д) копия устава юридического лица;

е) копия документа, удостоверяющего личность представителя;

ж) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя на представление интересов юридического лица, индивидуального предпринимателя в комитете по прекращению определенного права на земельный участок для конкретной цели;

з) копия кадастрового паспорта земельного участка.

2.6.3. По своему желанию заявитель может дополнительно представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для получения муниципальной услуги.

2.6.4. Копии документов должны быть заверены подписью заявителя и печатью, если заявителем является юридическое лицо.

2.6.5. Заявление о предоставлении муниципальной услуги анонимного характера Управлением не рассматривается.

2.6.6. В соответствии с частью 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в случае, если для предоставления муниципальной услуги необходимо предоставление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в Управление. Данное требование не распространяется на лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими.

2.6.7. Управление не вправе требовать от заявителя:

2.6.7.1. Предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2.6.7.2. Предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Хакасия и муниципальными правовыми актами, находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных органов, учреждений и организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010  №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.7.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

2.8.2.1. при наличии одного из оснований для оставления обращения без ответа, предусмотренных Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (текст заявления не поддается прочтению, не указаны фамилия, имя, отчество, почтовый адрес заявителя);

2.8.2.2. обращение неправомочного лица;

2.8.2.3.  отсутствия или неполного пакета документов, указанных в подпункте 2.6.2 настоящего административного регламента;

2.8.2.4.  несоответствия предоставленных документов по форме и содержанию нормам действующего законодательства, настоящего административного регламента;

2.8.2.5. представленные документы по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства и настоящего административного регламента;

2.8.2.6. наличие вступивших в законную силу решений суда, ограничивающих оборот земельного участка;

2.8.2.7. земельный участок не относятся к землям государственной или муниципальной собственности;

2.8.2.8. имеются иные основания в соответствии с действующим законодательством.

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными в предоставлении муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) органами, учреждениями, организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:

2.9.1. Предоставление услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги:

2.10.1. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления  муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы:

2.11.1. Платные услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса  о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг:

2.12.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов составляет 30 минут; максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего прием документов, составляет 40 минут.

2.12.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результатов предоставления муниципальной услуги составляет 30 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме:

2.13.1. Регистрация заявления, направленного заявителем с использованием средств почтовой связи, осуществляется в день их поступления в Управление либо на следующий день при поступлении заявления по окончании рабочего времени.

2.13.1.1. В случае поступления заявления в выходные дни регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным днем.

2.13.2. Регистрация поступившего заявления осуществляется специалистом Управления, ответственным за прием и регистрацию документов при предоставлении муниципальной услуги.

2.13.2.1. Поступившие заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в течение 15 минут с момента поступления.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

2.14.1. В помещении, в котором осуществляется прием заявителей, должен быть оборудован удобным входом, обеспечивающим свободный доступ населения, в том числе граждан с ограниченными возможностями здоровья.

2.14.2. Кабинет приема заявителей оборудован информационными табличками с указанием номера кабинета, графиком приема граждан, фамилией специалиста, ведущего прием граждан.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий  заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления  муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий:

2.15.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

2.15.1.1. наличие различных способов получения информации о предоставлении муниципальной услуги;

2.15.1.2. равные права и возможности по получению муниципальной услуги для заявителей;

2.15.1.3. режим работы Управления обеспечивает возможность подачи заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги в течение рабочего времени;

2.15.1.4. возможность выбора способа обращения и получения муниципальной услуги (по почте, при личном обращении).

2.15.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

2.15.2.1. профессиональная подготовка специалистов Управления;

2.15.2.2. высокая культура обслуживания заявителей;

2.15.2.3. строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2.15.2.4. отсутствие обоснованных жалоб на нарушения положений настоящего административного регламента.

2.15.3. Соответствие исполнения административного регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения административного регламента.

2.15.4. Иные требования к заявителю при предоставлении муниципальной услуги не предъявляются.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных      процедур (действий), требования к порядку их выполнения. 
              3.1. Последовательность административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги осуществляется в соответствии с блок-схемой (приложение № 3 к настоящему административному регламенту).

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные действия (процедуры):

а) прием и регистрация заявления;

           б) рассмотрение заявления и документов;

в) принятие решения о прекращении прав на земельный участок.

           г) уведомление о прекращении права на земельный участок, которое не было ранее зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

           д) направление в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав, заявления о государственной регистрации прекращения права, если ранее данное право было зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

3.2. Прием и регистрация заявления.

3.2.1. Основанием для начала данной административной процедуры является поступление в Управление письменного заявления заявителя по почте.

3.2.2. Днем поступления заявления считается дата его регистрации специалистом Управления, ответственным за прием и регистрацию документов при предоставлении муниципальной услуги.

3.2.3. Поступившие заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в течение 30 минут с момента поступления.

3.2.4. При приеме письменного заявления непосредственно от заявителя по его просьбе на втором экземпляре принятого заявления делается отметка с указанием даты приема заявления, фамилии и инициалов лица, принявшего заявление, и сообщается контактный телефон Управления.

3.2.5.  Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов при предоставлении муниципальной услуги:

3.2.5.1. устанавливает предмет заявления;

3.2.5.2. проверяет наличие в заявлении всех необходимых реквизитов и данных, предусмотренных п.п. 2.6.2. настоящего административного регламента;

При отсутствии одного и более необходимых документов специалист, ответственный за прием документов, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. В случае, если заявитель отказывается устранить имеющиеся недостатки или дополнить комплект документов, специалист принимает представляемые документы, сообщив о возможном отказе в предоставлении земельного участка в связи с отсутствием необходимых документов;

3.2.5.3. сверяет копии представленных документов с подлинниками;

3.2.5.4. регистрирует заявление в книге учета входящих документов установленной формы;

3.2.5.5. изучает материалы, хранящиеся в архиве Управления;

3.2.6. После регистрации поступившее заявление направляется специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.2.7. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 5 рабочих дней.

3.3. Первичная проверка документов.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление документов специалисту, ответственному за производство по заявлению.

3.3.2. Специалист, ответственный за производство по заявлению, проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их требованиям законодательства и настоящего административного регламента, удостоверяясь, что:

а) представлены все требуемые документы;

б) документы подписаны и имеют оттиски печатей;

в) документы в установленных законодательством случаях нотариально заверены;

г) тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

д) фамилии, имена, отчества, адреса их мест жительства написаны полностью;

е) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

ж) документы не исполнены карандашом;

з) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

и) не истек срок действия представленных документов.

3.3.2.1. Максимальный срок выполнения действий - 10 рабочих дней.

3.3.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов обязательным требованиям специалист:

а) готовит проект уведомления о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, в котором указывает содержание выявленных недостатков в представленных документах, а также меры по их устранению;

б) в порядке делопроизводства направляет проект уведомления уполномоченному должностному лицу комитета для подписания.

3.3.3.1. Максимальный срок выполнения действий - 5 рабочих дней.

3.3.4. Уполномоченное должностное лицо подписывает уведомление о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.4.1. Максимальный срок выполнения действия - 3 рабочих дня.

3.3.5. Специалист, ответственный за регистрацию документов, в порядке делопроизводства регистрирует уведомление.

3.3.5.1. Максимальный срок выполнения действия - 2 рабочих дня.

3.3.6. Специалист, ответственный за отправку документов, направляет почтой уведомление о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.6.1. Максимальный срок выполнения действия - 2 рабочих дня.

3.3.7. По результатам административной процедуры по первичной проверке документов и после устранения препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за производство по заявлению, формирует заявительную часть  для рассмотрения вопроса о прекращении прав на земельный участок.

3.3.7.1. Максимальный срок выполнения действия - 3 рабочих дня.

3.4. Рассмотрение документов

3.4.1. Основанием для начала административного действия (процедуры) является поступление заявления (заявительной части) специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.4.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  рассматривает заявление и по необходимости:

 а) готовит проекты запросов в уполномоченные органы и организации с целью выяснения и получения информации, необходимой для принятия решения по прекращению прав на земельный участок;

б) готовит уведомление заявителю о направлении запросов в уполномоченные органы и организации с целью выяснения отсутствующих сведений по земельному участку;

в) в порядке делопроизводства направляет проекты запросов и уведомления уполномоченному должностному лицу для рассмотрения и подписания.

3.4.2.1. Максимальный срок выполнения действий - 10 рабочих дней.

3.4.3. Уполномоченное должностное лицо, рассмотрев, подписывает запросы и уведомление.

3.4.3.1. Максимальный срок выполнения действия - 3 рабочих дня.

3.4.4. Специалист, ответственный за регистрацию документов, регистрирует подписанные запросы и уведомление, направляет запросы и уведомление почтой.

3.4.4.1. Максимальный срок выполнения действий - 2 рабочих дня.

   3.4.5.Специалист, ответственный за производство по заявлению, после получения ответов на запросы проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных законодательством, а также указанных в подразделе 2.8. настоящего административного регламента. 

3.4.5.1. Максимальный срок выполнения действий - 5 рабочих дней.

             3.4.6. На основании изучения (анализа) документов специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, принимает решение:

а) о подготовке решения о прекращении прав на земельный участок;

б) об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

             3.4.7.Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается, если имеется основание, указанное в пункте 2.8 настоящего административного регламента.

3.4.8. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в виде уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 4 к настоящему административному регламенту).

 3.4.9. Специалист, ответственный за производство по заявлению, готовит проект уведомления об отказе в прекращении прав на земельный участок.

3.4.10. Проект уведомления об отказе в прекращении прав на земельный участок должен содержать:

а) исчерпывающий перечень оснований для отказа в прекращении прав на земельный участок;

б) выводы об отказе в прекращении прав на земельный участок. 

3.4.10.1. Максимальный срок выполнения действий - 14 рабочих дней.

3.4.11. Специалист, ответственный за производство по заявлению, в порядке делопроизводства направляет проект уведомления об отказе в прекращении прав на земельный участок уполномоченному должностному лицу для подписания.

3.4.12. Уполномоченное должностное лицо рассматривает проект уведомления об отказе в прекращении прав на земельный участок и подписывает его.

3.4.13. Специалист, ответственный за регистрацию документов, регистрирует подписанное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в соответствующем журнале регистрации исходящей документации, направляет подписанное уведомление об отказе в прекращении прав на земельный участок.
 3.4.14. Если заявление о предоставлении муниципальной услуги было направлено посредством почтовой связи, то уведомление об отказе направляется заявителю по адресу, указанному в заявлении.

              3.4.15. Ответ на заявление в письменной форме направляется по почтовому адресу, указанному в заявлении.

              3.4.16. Запрашиваемые документы могут выдаваться заявителю либо его представителю по доверенности на руки под роспись.

3.5. Принятие решения о прекращении прав на земельный участок

              3.5.1.Основанием для начала административной процедуры является отсутствие оснований для отказа в прекращении прав на земельный участок.

3.5.2.Специалист, ответственный за производство по заявлению:

а) готовит проект распоряжения о прекращении прав на использование земельного участка и направляет его на подписание Главе Орджоникидзевского района;

б) после подписания осуществляет подготовку выписки из решения о прекращении прав на земельный участок.

3.5.2.1. Максимальный срок выполнения действий - 10 рабочих дней

3.5.3. В случае принятия решения о прекращении прав на земельный участок, предоставленного на праве постоянного (бессрочного) пользования (пожизненно наследуемого владения) специалист, ответственный за производство по заявлению, выдает заявителю или его представителю под подпись выписки из распоряжения о прекращении прав на земельный участок.

3.5.4. В случае принятия решения о прекращении прав на земельный участок, предоставленный на праве аренды (безвозмездного срочного пользования) специалист, ответственный за производство по заявлению, передает дело, сформированное по заявлению, специалисту, ответственному за подготовку соглашения о расторжении договора земельного участка. 

3.5.4.1. Максимальный срок выполнения действий - 25 рабочих дней.

3.5.5. Специалист, ответственный за подготовку соглашения о расторжении договора земельного участка:

а) готовит проект соглашения о расторжении договора аренды (безвозмездного срочного пользования) земельного участка;

б) в порядке делопроизводства направляет проект соглашения о расторжении договора аренды (безвозмездного срочного пользования) земельного участка уполномоченному должностному лицу.

3.5.6. Уполномоченное должностное лицо подписывает соглашение о расторжении договора аренды (безвозмездного срочного пользования) земельного участка.

3.5.6.1. Максимальный срок выполнения действий - 5 рабочих дней.

3.5.7. Специалист договорной работы:

а) извещает заявителя о необходимости явиться в Управление для подписания соглашения о расторжении договора аренды (безвозмездного срочного пользования) земельного участка;

б) после подписания выдает заявителю экземпляр соглашения о расторжении договора аренды (безвозмездного срочного пользования) земельного участка.

3.5.7.1. Максимальный срок выполнения действий - 3 рабочих дня.

3.5.8. При прекращении права постоянного (бессрочного) пользования специалист, ответственный за производство по заявлению:

3.5.8.1.  В случае прекращения права постоянного (бессрочного) пользования, которое  было зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним: 

а) Направляет решение о прекращении прав на земельный участок в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав, и обеспечивает подготовку, согласование и подписание заявления в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 рабочих дней.

б) В случае получения уведомления органа, осуществляющего государственную регистрацию прав, о приостановлении государственной регистрации, осуществляет доработку и повторную передачу комплекта документов в соответствии с полученными замечаниями.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дней.

3.5.8.2. В случае прекращения права постоянного (бессрочного) пользования, которое не было зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним:

 а) обеспечивает подготовку, согласование и подписание проектов уведомлений о прекращении права физического или юридического лица, которое ранее не было зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дней.

3.5.9. Уполномоченное должностное лицо рассматривает проекты уведомления о прекращении права физического или юридического лица на использование земельного участка и подписывает его.

3.5.10. Специалист, ответственный за регистрацию документов, регистрирует подписанное уведомление о прекращении права на земельный участок в соответствующем журнале регистрации исходящей документации и направляет подписанное уведомление о прекращении права на земельный участок.

3.5.10.1. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.

3.5.11. Уведомление о прекращении права физического или юридического лица, которое ранее не было зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, направляется в налоговый орган по месту нахождения земельного участка и в орган, осуществляющий деятельность по ведению государственного кадастра недвижимости.

               4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля  за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования  к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами:

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем Управления.

4.1.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами настоящего административного регламента осуществляется посредством процедур внутреннего и внешнего контроля.

4.1.3. Внутренний контроль за соблюдением и исполнением административного регламента осуществляется руководителем Управления.

4.1.4. Внешний контроль за соблюдением и исполнением административного регламента осуществляется иными уполномоченными органами и должностными лицами в соответствии с нормативными актами.

4.2. Порядок и периодичность осуществления проверок полноты и качества предоставления  муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и  качеством предоставления муниципальной услуги:

4.2.1. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц Управления, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Управления) и внеплановыми. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.2.3. Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании приказов руководителя Управления.

4.2.4. Для проведения проверки может быть сформирована комиссия, в состав которой могут быть включены независимые эксперты.

4.2.5. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и даются предложения по их устранению.

4.3. Ответственность  муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги:

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3.2. Должностные лица и муниципальные служащие Управления, ответственные за осуществление административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, несут установленную законодательством Российской Федерации ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.4. Положения, характеризующие  требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций:

4.4.1. Контроль за предоставлением государственной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги и принятию решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Управления нормативных правовых актов Российской Федерации, а также положений настоящего административного регламента.

4.4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в Управление, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в установленном порядке.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их правах на досудебное (внесудебное) обжалование решение и действий (бездействия), принятых (осуществляемых)  в ходе предоставления муниципальной услуги:
5.1.1. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования:
5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем являются решения и действия (бездействие) Управления, должностных лиц Управления либо муниципальных служащих, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2.2.  Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

5.2.2.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.2.2.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.2.2.3. требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом;

5.2.2.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим административным регламентом, у заявителя;

5.2.2.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим административным регламентом;

5.2.2.6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим административным регламентом;

5.2.2.7. отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы (претензии) либо приостановления ее рассмотрения:

5.3.1. Основания для отказа либо приостановления в рассмотрении жалобы:

5.3.1.1. подача жалобы лицом, не имеющим полномочий выступать от имени заявителя;
5.3.1.2. если в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается;

5.3.1.3. заявитель жалобы обжалует судебное решение;

5.3.1.4. если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, такая жалоба оставляется без ответа по существу поставленных в нем вопросов и заявителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

5.3.1.5. если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в семидневный срок со дня поступления жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

5.3.1.6. если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу;

5.3.1.7. если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.4. Основания для начала  процедуры досудебного (внесудебного) обжалования:

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в письменной форме на бумажном носителе в Управление жалобы на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.4.2. Жалоба должна содержать:

5.4.2.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.4.2.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.4.2.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

5.4.2.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации Орджоникидзевского района, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых  для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии):

5.5.1. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5.2. Заявители имеют право знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.5.3. Для обоснования и рассмотрения жалобы заинтересованные лица имеют право представлять в Управление  дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании.

5.6. Органы местного самоуправления Орджоникидзевского района и должностные лица,  которым  может быть адресована жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке:

5.6.1. Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке:

5.6.2. Руководитель Управления - по адресу, указанному в приложении № 2 к настоящему административному регламенту, либо в ходе личного приема руководителем;

5.6.3. Заместитель Главы Администрации Орджоникидзевского района, курирующий работу Управления:

5.6.3.1.1. по адресу: ул. Кирова, 16, п. Копьево, 655250;

5.6.3.1.2. через интернет-приемную официального сайта Администрации района www.or 19.ru;

5.6.3.1.3. в ходе личного приема;

5.6.4. Глава Орджоникидзевского района - в порядке, установленном пунктом 11.5.3 настоящего административного регламента.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы (претензии):

5.7.1. Жалоба, поступившая в Управление или Администрацию Орджоникидзевского района подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7.2. В случае обжалования отказа Управления, должностного лица Управления в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования  применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования:

5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

5.8.1.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

5.8.1.2. отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.8.1 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

	Управляющий делами  Администрации

Орджоникидзевского района                                                                                 
	Т.А.Будникова


Приложение № 1 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прекращение прав физических и юридических лиц в случае добровольного отказа от прав на земельные участки»

                                                                                        Руководителю Управления
муниципального имущества Администрации 
Орджоникидзевского района
 __________________________________

                            (Ф.И.О.)

                                                                                ЗАЯВЛЕНИЕ
о прекращении прав на земельный участок
От ________________________________________________________________________

     (полное наименование юридического лица, организационно-правовая форма

___________________________________________________________________________

       юридического лица / Ф.И.О. физического лица) (далее - заявитель)

Сведения  о  государственной    регистрации    юридического     лица    или индивидуального      предпринимателя/паспортные       данные    физического

лица: _____________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Местонахождение юридического лица: ________________________________________

___________________________________________________________________________

Адрес заявителя: индекс __________ город ________________ ул. __________________

д. ___________ кв. N _____________ телефоны заявителя: _________________________

Прошу(сим) принять решение о прекращении права _______________________________

                                                                                                       (указывается, какое право прекращается)
на земельный участок площадью _______________________ га, 
кадастровый номер_______________________ (далее - земельный участок).

    1. Сведения о земельном участке:

    1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

___________________________________________________________________________
    1.2. Категория земельного участка и вид разрешенного использования:

__________________________________________________________________________.

    1.3. Ограничения использования и обременения земельного участка:

__________________________________________________________________________.

    В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение) сведений, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах, с целью  _______________________________  
Мне разъяснено, что данное согласие может быть отозвано мною в письменной форме.

Приложение: ________________

Заявитель: __________________________________________________   ___________

                                          (Ф.И.О., должность представителя юридического лица    (подпись)

                                                                 Ф.И.О. физического лица)

"__" ___________ 20__ г.                                                                                        М.П.
Приложение № 2 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прекращение прав физических и юридических лиц в случае добровольного отказа от прав на земельные участки»
ИНФОРМАЦИЯ

об Управлении муниципального имущества 
АДМИНИСТРАЦИИ

оРДЖОНИКИДЗЕВСКОГО РАЙОНА

	Наименование
	Информация

	Управление муниципального имущества Администрации Орджоникидзевского района
	Место нахождения: 655250, Республика Хакасия,  Орджоникидзевский район, п. Копьево, ул. Кирова, 16.



	
	Адрес электронной почты: umi_ordqo@mail.ru

	
	Прием заявлений и документов производятся в кабинете 44 (специалисты Управления) 

	
	Режим работы: 

понедельник – пятница: с 8-00 до 16-00; обеденный

перерыв: с 12-00 до 13-00

	
	Телефоны для справок (консультаций): 

(8-39036) 2-11-91, 2-20-14


Приложение № 3 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прекращение прав физических и юридических лиц в случае добровольного отказа от прав на земельные участки»
Блок-схема

последовательности административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги














Приложение № 4 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прекращение прав физических и юридических лиц в случае добровольного отказа от прав на земельные участки»
	
	
	_________________________________________________

(Наименование заявителя: фамилия, имя, отчество – для граждан; 

_________________________________________________

полное наименование организации – для юридических лиц)

_________________________________________________

_________________________________________________

________________________________________________

(почтовый адрес заявителя)



УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги
На Ваше заявление _________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(наименование объекта, местоположения земельного участка,

_____________________________________________________________________________
цели использования, вид права и др.)

не представляется возможным, поскольку _____________________________________________

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(указывается причина)
	_______________________________________

(должность лица, подписавшего уведомление)
	____________ (подпись)
	____________________

(расшифровка подписи)


М.П.

Руководитель Управления                                                                  ___________________

                                                                                                                                                (Ф.И.О.)
Ф.И.О. исполнителя
Телефон
Подача заявителем документов в Управление,


прием и регистрация заявления








Первичная проверка документов





Подготовка и направление заявителю отказа в предоставлении земельного участка





Полный пакет документ в соответствии с требованиями административного регламента и действующего законодательства





Направление Управлением запросов в уполномоченные органы для получения сведений, необходимых для принятия решения о прекращении прав на земельный участок 





Отсутствие необходимых документов, несоответствие документов требованием законодательства





Наличие оснований для отказа в прекращении прав на земельный участок








Наличие оснований для отказа в прекращении прав на земельный участок





бессрочное (постоянное) пользование





аренда, безвозмездное срочное пользование





Подготовка  соглашения о расторжении договора земельного участка





Подготовка и направление заявителю отказа в предоставлении земельного участка





Подготовка Управлением проекта распоряжения о прекращении прав на земельный участок





Право зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним





Право не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним








Выдача заявителю выписки из распоряжения о прекращении прав на земельный участок





Направление уведомлений о прекращении права физического или юридического лица в налоговый орган по месту нахождения земельного участка и в орган, осуществляющий деятельность по ведению государственного кадастра недвижимости





Осуществление действий по государственной регистрации прекращения права в органе, осуществляющим государственную регистрацию прав.











