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                                                                                                                                                                                  УТВЕРЖДАЮ

                                                                                                                                                                                  И.о.Руководителя 
                                                                                                                                                                                  Управления культуры,

                                                                                                                                                                                  молодежи и спорта Администрации

                                                                                                                                                                                  Орджоникидзевского района

                                                                                                                                                                                   _____________Г.А.Свистельников
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

Муниципального бюджетного учреждения культуры 
«Музей-заповедник «Сундуки»
(наименование муниципального учреждения)

на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов 

ЧАСТЬ 1

1. Наименование муниципальной услуги: Публикация музейных предметов, музейных коллекций путем публичного показа, воспроизведения в печатных изданиях, на электронных и других видах носителей  
2. Потребители муниципальной услуги: физические и юридические лица
3.  Показатели,  характеризующие  объем  и (или)  качество  муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги: 

	Наименование показателя
	Единица изме-рения
	Формула расчета
	Значения показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации о значении показа-теля (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	текущий 
финансовый
год
2014
	1-й год 
планового
периода

2015
	2-й год 
планового
периода

2016
	

	1. Динамика числа посетителей постоянных экспозиций
	%
	П (экс. отчет) / П (экс. пред.) * 100 – 100, где

П экс.отчет  - количество посетителей постоянных экспозиций в отчетном периоде
П экс.пред.  - количество посетителей постоянных экспозиций в предыдущем периоде
	13,9
	14
	14,1
	Данные учреждения


	2. Динамика числа посетителей временных выставок
	%
	П (выс.отчет) / П (выс.пред.) * 100 – 100, где
П выс.отчет  - количество посети-телей временных выставок в отчетном периоде

П выс.пред.  - количество посети-телей временных выставок в предыдущем периоде
	13,9
	14
	14,1
	Данные учреждения



	3. Доля задействованных под экспозиции и выставки площадей от общего количества экспозиционных и выставочных площадей учреждения
	%
	П з / П об *100, где 

П з - площадь помещений, задействованных под экспозиции и выставки в отчетном периоде

П об - общая площадь помещений, предназначенная для размещения экспозиций и выставок
	100
	100
	100
	Данные учреждения



	4. Доля экспонируемых музейных предметов за отчетный период от общего количества предметов
	%
	П экс / Ф, где 
П экс - количество экспонируемых музейных предметов в отчетном периоде
Ф - общий объем музейного фонда
	100
	100
	100
	Форма 8-НК (годовая)


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование
показателя
	Единица 
изме-

рения
	Значение показателей объема муниципальной услуги
	Источник
информации
о значении показателя

	
	
	2014
текущий 
финансовый
год
	2015
1-й год 
планового
периода
	2016
2-й год 
планового
периода
	

	1. Количество экспозиций и выставок
	Ед.
	3
	4
	5
	Форма 8-НК

	2. Количество изданий в печатной форме и материальных носителях
	Ед.
	3
	4
	4
	Данные учреждения


4. Порядок оказания муниципальной услуги

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги

Конституция Российской Федерации;

Гражданский Кодекс Российской Федерации;

Кодекс об административных правонарушениях;
Федеральный закон от 26.05.1996  № 54-ФЗ «О Музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);
Закон Российской Федерации от 09.10.1992 № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» (с изменениями и дополнениями);

Закон  Республики Хакасия от 28.06.2006 № 30-ЗРХ «О культуре» (с изменениями и дополнениями);
Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 № 19 «Об утверждении правил  организации хранения, комплектования, учета и использования документов архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук»;
Приказ Минкультуры России от 10 сентября 2007 года № 1273 «Об утверждении форм учетных и иных документов по организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук»;
Устав муниципального образования Орджоникидзевский район; 

Устав МБУК «Музей-заповедник «Сундуки»;
Иные действующие нормативные правовые акты Российской Федерации и Республики Хакасия.
4.2. Порядок  информирования  потенциальных  потребителей  муниципальной услуги

	Способ       
информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления
информации

	1. Посредством телефонных консультаций, размещением информационных материалов на входе
	Режим работы, номера телефонов, адрес электронной почты, Ф.И.О. руководителя, перечень услуг предоставляемых учреждением, планы работы учреждения, правила и условия эффективного и безопасного предоставления услуг  
	По мере изменения данных

	2.Публикация в периодических изданиях
	Информация о деятельности учреждения (новости, реклама)
	Постоянно

	3. Использование средств наружной и печатной рекламы (листовки, баннеры, афиши)
	Информация о деятельности учреждения (новости, реклама)
	Постоянно


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания:

- ликвидация учреждения;

- реорганизация учреждения;

- исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг (работ)
- в иных предусмотренных правовыми актами случаях, когда учреждение не обеспечивает выполнение задания или имеются основания предполагать, что задание не будет выполнено в полном объеме или в соответствии с иными установленными требованиями 

6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной  услуги  в  случаях, если правовым актом предусмотрено их оказание на платной основе:
6.1.  Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления - Положение о порядке предоставления платных услуг муниципальным бюджетным учреждением культуры «Музей-заповедник «Сундуки».
6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы) – В соответствии со ст.52 Закона Российской Федерации от 09.10.92 № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» (с изменениями и дополнениями) цены (тарифы) на платные услуги и продукцию, включая цены на билеты, МБУК «Музей-заповедник «Сундуки» устанавливает самостоятельно.
6.3. Значения предельных цен (тарифов) – приложение к Положению о порядке предоставления платных услуг муниципальным бюджетным учреждением культуры «Музей-заповедник «Сундуки».
7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы исполнительной власти, осуществляющий контроль за оказанием услуги

	1. Плановые проверки
	ежегодно
	Управление культуры, молодежи и спорта Администрации Орджоникидзевского   района

	2. Оперативный контроль (по выявленным проблемным фактам и жалобам)
	постоянно
	Управление культуры, молодежи и спорта Администрации Орджоникидзевского   района


8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение,   
утвержденное в
муниципальном
задании на  
отчетный период
	Фактическое
значение за
отчетный 
период
	Характеристика причин отклонения от   запланированных значений
	Источник
информации о
фактическом
значении
показателя

	1. Количество экспозиций и выставок
	Ед.
	
	
	
	Форма 8-НК

	2. Количество изданий в печатной форме и на материальных носителях
	Ед.
	
	
	
	Данные учреждения


8.2. Сроки представления квартальной и годовой отчетности об исполнении муниципального задания

в срок до 20 числа месяца, следующего за отчетным периодом

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания

Предоставление пояснительной записки с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги

9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания

- требования о представлении копий подтверждающих документов
ЧАСТЬ 2

РАЗДЕЛ 1
1. Наименование муниципальной работы: Работа по формированию и учету Музейного фонда Российской Федерации, Республики Хакасии
2. Характеристика работы
	Наименование работы
	Содержание работы
	Планируемый результат выполнения работы

	
	
	2014
текущий  
финансовый
год
	2015
1-й год 
планового
периода
	2016
2-й год 
планового
периода

	Работа по формированию и учету Музейного фонда Российской Федерации, Республики Хакасии
	- обеспечение комплектования музейных предметов и музейных коллекций;

- обеспечение учета музейных предметов и музейных коллекций.
	30
30
	40
40
	50
50


3. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания:

- ликвидация учреждения;

- реорганизация учреждения;

- исключение муниципальной работы из ведомственного перечня муниципальных услуг (работ);
-в иных предусмотренных правовыми актами случаях, когда учреждение не обеспечивает выполнение задания или имеются основания предполагать, что задание не будет выполнено в полном объеме или в соответствии с иными установленными требованиями. 

4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы исполнительной власти, осуществляющий контроль за оказанием услуги

	1. Плановые проверки
	ежегодно
	Управление культуры, молодежи и спорта Администрации Орджоникидзевского   района

	2. Оперативный контроль (по выявленным проблемным фактам и жалобам)
	постоянно
	Управление культуры, молодежи и спорта Администрации Орджоникидзевского   района


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном     финансовом году
	Источник
информации о
фактически
достигнутых результатах

	Количество приобретенных предметов Музейного фонда Российской Федерации, Республики Хакасия, ед. -
	
	Форма 8-НК, 

данные учреждения

	Количество находящихся в фондах предметов Музейного фонда Российской Федерации, Республики Хакасия, ед. хранения -     
	
	Данные учреждения


5.2. Сроки представления квартальной и годовой отчетности об исполнении муниципального задания

в срок до 20 числа месяца, следующего за отчетным периодом

5.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания

Предоставление пояснительной записки с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги

6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания - требования о представлении копий подтверждающих документов.
РАЗДЕЛ 2

1. Наименование муниципальной работы: Работа по хранению и обеспечению сохранности предметов музейного фонда Российской Федерации, Республики Хакасия
2. Характеристика работы

	Наименование работы
	Содержание работы
	Планируемый результат выполнения работы

	
	
	2014
текущий  
финансовый
год
	2015
1-й год 
планового
периода
	2016
2-й год 
планового
периода

	Работа по хранению и обеспечению сохранности предметов музейного фонда Российской Федерации, Республики Хакасия
	- работы по хранению, изучению и обеспечению сохранности предметов Музейного фонда Российской Федерации, Республики Хакасия;

- работа по обеспечению сохранности и целостности историко–архитектурного комплекса, исторической среды и ландшафтов, входящих в состав музеев-заповедников.
	30
1
	40
2
	50
5


3. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания:

- ликвидация учреждения;

- реорганизация учреждения;

- исключение муниципальной работы из ведомственного перечня муниципальных услуг (работ);
-в иных предусмотренных правовыми актами случаях, когда учреждение не обеспечивает выполнение задания или имеются основания предполагать, что задание не будет выполнено в полном объеме или в соответствии с иными установленными требованиями. 

4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы исполнительной власти, осуществляющий контроль за оказанием услуги

	1. Плановые проверки
	ежегодно
	Управление культуры, молодежи и спорта Администрации Орджоникидзевского   района

	2. Оперативный контроль (по выявленным проблемным фактам и жалобам)
	постоянно
	Управление культуры, молодежи и спорта Администрации Орджоникидзевского   района


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном     финансовом году
	Источник
информации о
фактически
достигнутых результатах

	Количество музейных предметов, ед. хранения - 
	
	Данные учреждения


5.2. Сроки представления квартальной и годовой отчетности об исполнении муниципального задания

в срок до 20 числа месяца, следующего за отчетным периодом

5.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания

Предоставление пояснительной записки с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги

6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания - требования о представлении копий подтверждающих документов.
РАЗДЕЛ 3

1. Наименование муниципальной работы: Работа по выявлению объектов культурного наследия и составлению учетной документации
2. Характеристика работы

	Наименование работы
	Содержание работы
	Планируемый результат выполнения работы

	
	
	2014
текущий  
финансовый
год
	2015
1-й год 
планового
периода
	2016
2-й год 
планового
периода

	Работа по выявлению объектов культурного наследия и составлению учетной документации
	- выявление объектов культурного наследия; 

-составление учетной документации на объекты культурного наследия;
	1
1
	1
1
	1
1


3. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания:

- ликвидация учреждения;

- реорганизация учреждения;

- исключение муниципальной работы из ведомственного перечня муниципальных услуг (работ);
-в иных предусмотренных правовыми актами случаях, когда учреждение не обеспечивает выполнение задания или имеются основания предполагать, что задание не будет выполнено в полном объеме или в соответствии с иными установленными требованиями. 

4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы исполнительной власти, осуществляющий контроль за оказанием услуги

	1. Плановые проверки
	ежегодно
	Управление культуры, молодежи и спорта Администрации Орджоникидзевского   района

	2. Оперативный контроль (по выявленным проблемным фактам и жалобам)
	постоянно
	Управление культуры, молодежи и спорта Администрации Орджоникидзевского   района


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном     финансовом году
	Источник
информации о
фактически
достигнутых результатах

	Количество выявленных объектов, ед 
	
	Данные учреждения

	Количество учетной документации, ед.
	
	Данные учреждения



5.2. Сроки представления квартальной и годовой отчетности об исполнении муниципального задания

в срок до 20 числа месяца, следующего за отчетным периодом

5.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания

Предоставление пояснительной записки с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги

6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания - требования о представлении копий подтверждающих документов.

РАЗДЕЛ 4

1. Наименование муниципальной работы: Работа по проведению фестивалей, выставок, смотров, конкурсов и иных программных мероприятий силами учреждения 
2. Характеристика работы

	Наименование работы
	Содержание работы
	Планируемый результат выполнения работы

	
	
	2014
текущий  
финансовый
год
	2015
1-й год 
планового
периода
	2016
2-й год 
планового
периода

	Работа по проведению фестивалей, выставок, смотров, конкурсов и иных программных мероприятий силами учреждения
	- организация и проведение выставок из фондов музея, просветительских мероприятий, пропагандирующих  культурное, историческое наследие;

	4

	5
	6


3. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания:

- ликвидация учреждения;

- реорганизация учреждения;

- исключение муниципальной работы из ведомственного перечня муниципальных услуг (работ);
-в иных предусмотренных правовыми актами случаях, когда учреждение не обеспечивает выполнение задания или имеются основания предполагать, что задание не будет выполнено в полном объеме или в соответствии с иными установленными требованиями. 

4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы исполнительной власти, осуществляющий контроль за оказанием услуги

	1. Плановые проверки
	ежегодно
	Управление культуры, молодежи и спорта Администрации Орджоникидзевского   района

	2. Оперативный контроль (по выявленным проблемным фактам и жалобам)
	постоянно
	Управление культуры, молодежи и спорта Администрации Орджоникидзевского   района


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном     финансовом году
	Источник
информации о
фактически
достигнутых результатах

	Количество мероприятий, ед. - 
	
	Данные учреждения


5.2. Сроки представления квартальной и годовой отчетности об исполнении муниципального задания

в срок до 20 числа месяца, следующего за отчетным периодом

5.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания

Предоставление пояснительной записки с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги

6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания - требования о представлении копий подтверждающих документов.

РАЗДЕЛ 6

1. Наименование муниципальной работы: Методическая работа в установленной сфере деятельности

2. Характеристика работы

	Наименование работы
	Содержание работы
	Планируемый результат выполнения работы

	
	
	2014
текущий  
финансовый
год
	2015
1-й год 
планового
периода
	2016
2-й год 
планового
периода

	Методическая работа в установленной сфере деятельности
	- организация (проведение) коллективных форм научной и методической деятельности (конференций, семинаров, круглых столов и т.д.);

- подготовка и выпуск социально-значимых изданий, разработка программ, методик, переиздание книг, имеющих воспитательное и просветительское значение.
	2
1

	2
1
	2
2


3. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания:

- ликвидация учреждения;

- реорганизация учреждения;

- исключение муниципальной работы из ведомственного перечня муниципальных услуг (работ);
-в иных предусмотренных правовыми актами случаях, когда учреждение не обеспечивает выполнение задания или имеются основания предполагать, что задание не будет выполнено в полном объеме или в соответствии с иными установленными требованиями. 

4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы исполнительной власти, осуществляющий контроль за оказанием услуги

	1. Плановые проверки
	ежегодно
	Управление культуры, молодежи и спорта Администрации Орджоникидзевского   района

	2. Оперативный контроль (по выявленным проблемным фактам и жалобам)
	постоянно
	Управление культуры, молодежи и спорта Администрации Орджоникидзевского   района


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном     финансовом году
	Источник
информации о
фактически
достигнутых результатах

	Количество мероприятий, ед. - 
	
	Данные учреждения


5.2. Сроки представления квартальной и годовой отчетности об исполнении муниципального задания

в срок до 20 числа месяца, следующего за отчетным периодом
5.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания

Предоставление пояснительной записки с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги

6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания - требования о представлении копий подтверждающих документов.

Директор МБУК «Музей-заповедник «Сундуки»                                                                                                                     А.Э. Вайгандт
20 января 2014 
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