Утверждено постановлением
председателя Совета депутатов

Орджоникидзевского района

от 29.02.2016 № 1

(в ред. постановления председателя Совета депутатов от 19.09.2016 № 2)
Порядок уведомления муниципальными служащими Совета депутатов 
Орджоникидзевского района Республики Хакасия и Контрольно-счётной 
комиссии Орджоникидзевского района Республики Хакасия о возникшем 
конфликте интересов или о возможности его возникновения

1. Настоящий Порядок устанавливает процедуру уведомления (сообщения) муниципальными служащими Совета депутатов Орджоникидзевского района Республики Хакасия и Контрольно-счётной комиссии Орджоникидзевского района Республики Хакасия (далее - муниципальный служащий) о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения.

2. Муниципальный служащий обязан уведомить своего непосредственного начальника о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения, как только ему станет об этом известно, и в письменной форме уведомить об этом председателя Совета депутатов Орджоникидзевского района Республики Хакасия (далее – председатель Совета депутатов) не позднее рабочего дня, следующего за днём, когда муниципальному служащему стало известно о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения.

3. При нахождении муниципального служащего в служебной командировке, не при исполнении должностных (служебных) обязанностей и вне пределов места работы, о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения муниципальный служащий обязан уведомить с помощью любых доступных средств связи своего непосредственного начальника не позднее рабочего дня, следующего за днём, когда муниципальному служащему стало известно о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения, а по прибытии к месту прохождения муниципальной службы в тот же день в письменной форме направить председателю Совета депутатов уведомление о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения.

4. Уведомление о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения (далее - уведомление) оформляется в соответствии с приложением 1 к настоящему Порядку.

Уведомление подписывается муниципальным служащим лично с указанием даты его составления и визируется непосредственным начальником муниципального служащего.

5. К уведомлению могут прилагаться имеющиеся у муниципального служащего материалы, подтверждающие обстоятельства, доводы и факты, изложенные в уведомлении.

6. Уведомление представляется (направляется) председателю Совета депутатов путём его передачи муниципальным служащим в аппарат Совета депутатов Орджоникидзевского района.
(в ред. постановления председателя Совета депутатов от 19.09.2016 № 2)
7. Уведомление в день поступления регистрируется заведующим организационным отделом Совета депутатов Орджоникидзевского района Республики Хакасия в Журнале регистрации уведомлений (заявлений) муниципальных служащих  Совета депутатов Орджоникидзевского района Республики Хакасия и Контрольно-счётной комиссии Орджоникидзевского района Республики Хакасия (далее - Журнал), который оформляется в соответствии с образцом, приведённым в приложении 2 к настоящему Порядку.

8. В Журнал вносится следующая информация:

регистрационный номер уведомления;

дата и время регистрации уведомления;

фамилия, имя, отчество, должность муниципального служащего, представившего уведомление;

краткое содержание уведомления;

количество листов уведомления и прилагаемых к нему материалов;

фамилия, имя, отчество муниципального служащего, зарегистрировавшего уведомление;

отметка о выдаче копии зарегистрированного уведомления муниципальному служащему, представившему (направившему) уведомление;
дата передачи уведомления председателю Совета депутатов, его подпись;
сведения о принятом решении.
9. Журнал должен быть прошит, пронумерован и заверен гербовой печатью Совета депутатов Орджоникидзевского района Республики Хакасия.
10. Заведующий организационным отделом Совета депутатов Орджоникидзевского района Республики Хакасия незамедлительно после регистрации поступившего уведомления выдаёт муниципальному служащему копию уведомления с отметкой о его регистрации.

О получении копии зарегистрированного уведомления муниципальный служащий, представивший (направивший) уведомление, делает отметку в графе 5 Журнала с проставлением своей подписи.
(пункт 10 в ред. постановления председателя Совета депутатов от 19.09.2016 № 2)

11. Отказ в принятии, регистрации уведомления, а также в выдаче копии такого уведомления с отметкой о регистрации не допускается.

12. Заведующий организационным отделом Совета депутатов Орджоникидзевского района Республики Хакасия в течение 3 рабочих дней направляет уведомление председателю Совета депутатов.

13. Председатель Совета депутатов, рассмотрев уведомление и приложенные к нему документы (при их наличии), принимает в форме распоряжения одно из следующих решений:

а) о признании отсутствия признаков конфликта интересов;

б) о признании наличия признаков конфликта интересов и необходимости принятия мер по его урегулированию (либо о признании достаточными мер, принятых муниципальным служащим и непосредственным руководителем муниципального служащего, направленных на предотвращение или урегулирование возникшего конфликта интересов или возможности его возникновения, если такие меры принимались);

в) об организации проверки содержащихся в уведомлении сведений.
14. Уведомления и материалы, подтверждающие обстоятельства, доводы и факты, изложенные в уведомлении, хранятся в аппарате Совета депутатов Орджоникидзевского района Республики Хакасия в течение 5 лет, после чего передаются в муниципальный архив.

15. Проверка сведений, содержащихся в уведомлении, осуществляется в порядке, определяемом приложением 3 к Закону Республики Хакасия от 06.07.2007 № 39-ЗРХ «О муниципальной службе в Республике Хакасия».
16. Аппарат Совета депутатов Орджоникидзевского района Республики Хакасия обеспечивает конфиденциальность полученных от муниципального служащего сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации о персональных данных.

Приложение 1

к Порядку уведомления муниципальными служащими Совета депутатов 
Орджоникидзевского района Республики Хакасия и Контрольно-счётной комиссии Орджоникидзевского района Республики Хакасия о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения
Председателю Совета депутатов

Орджоникидзевского района

Республики Хакасия

(инициалы, фамилия)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения

В соответствии с пунктом 11 части 1 статьи 12 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», частью 2 статьи 11 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»

я,  
,

(Ф.И.О.)

замещающий(ая) должность муниципальной  службы

,

(наименование замещаемой должности)

уведомляю о том, что:

1)  
;

(описание личной заинтересованности, которая приводит или может привести к возникновению конфликта интересов)

2)  
;

(описание должностных обязанностей, на исполнение которых может негативно повлиять либо негативно влияет 
личная заинтересованность)

3)  
.

(предложения по урегулированию конфликта интересов, информация о принятых мерах по его урегулированию)
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в журнале регистрации уведомлений
	


	Дата регистрации уведомления
	“
	
	”
	
	20
	
	г.


	
	
	

	(фамилия, инициалы заведующего организационным 

отделом Совета депутатов Орджоникидзевского района)
	
	(подпись)


Приложение 2

к Порядку уведомления муниципальными служащими Совета депутатов 
Орджоникидзевского района Республики Хакасия и Контрольно-счётной комиссии Орджоникидзевского района Республики Хакасия о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения
ЖУРНАЛ
регистрации уведомлений муниципальных служащих Совета депутатов 
Орджоникидзевского района Республики Хакасия и Контрольно-счётной комиссии Орджоникидзевского района Республики Хакасия о возникшем конфликте интересов
или о возможности его возникновения
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